Zarzadzenie Nr 171/2023
Wojta Gminy Skolyszyn

z dnia 20 pazdziernika 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Gminie

Skotyszyn

Stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej Zalacznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 11/2016 Wojta Gminy Skotyszyn z dnia 2 lutego 2016 r. w sprawie

przyjetych zasad rachunkowo$ci w Gminie Skolyszyn oraz art. 26 ust. 1 i ust. 3 ustawy

o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.) ustalam

nastepujace zasady i techniki inwentaryzacji na rok obrotowy 2023.

1.

Inwentaryzacja w formie spisu z natury obejmuje nastepujace sktadniki majatkowe:

1.1. druki $cistego zarachowania,

1.2. $rodki trwate,

1.3. pozostate $rodki trwate,

1.4. niezuzyte materialty odpisywane w koszty w momencie zakupu tj. paliwo
w bakach, kruszywo itp.

1.5. $rodki pieniezne (za wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
depozyty (gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe), weksle przechowywane
w kasie.

Inwentaryzacja w formie potwierdzenia salda obejmuje nastepujace sktadniki

majatkowe:

2.1. srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,

2.2. kredyty 1 pozyczki bankowe,

2.3. nalezno$ci (z wyjatkiem tytuléw publiczno - prawnych, naleznosci spornych,
naleznosci od pracownikow, naleznoS$ci i zobowigzan od 0s6b nieprowadzacych
ksiag rachunkowych).

Inwentaryzacja w formie weryfikacji poprzez pordéwnanie danych zawartych

w ksieggach rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentow obejmuje

nastepujace sktadniki majatkowe

3.1. srodki trwate, do ktorych dostep jest utrudniony,

3.2. grunty,

3.3. warto$ci niematerialne i prawne,



3.4. naleznosci i zobowigzania z tytuldéw publicznoprawnych (w tym pozyczki
udzielone z zaktadowego funduszu s$wiadczen socjalnych), oraz naleznosci
od o0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

3.5. naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

3.6. naleznos$ci sporne i watpliwe,

3.7. $rodki trwale w budowie oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkow

trwatych w budowie.

4. Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej powotuje osoby:

10.

11.

1) Wacek Karolina - przewodniczaca komisji
2) Swigch Stanistaw - zastgpca przewodniczacego komisji
3) Dobrzanska Marlena - cztonek komisji

Do zespotow spisowych powotuje osoby wymienione w zalgczniku nr 1
do zarzadzenia.

Zmiana sktadu zespotdw spisowych moze nastapi¢ na polecenie przewodniczgcego
komisji inwentaryzacyjne;j.

Osoby powotane na cztonkoéw zespotu spisowego ponoszg petng odpowiedzialnosé
za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu
z natury.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminach okre$lonych w zataczniku nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.

Zobowiazuje si¢ przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej i gldownego ksiggowego
do przeprowadzenia szkolenia i szczegétowego instruktazu czlonkow komisji
i zespotow spisowych, a takze osob odpowiedzialnych materialnie oraz przy udziale
pracownikow ksiegowosci, 0 sposobie przeprowadzenia czynnosci
inwentaryzacyjnych, zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna.

Osoby materialnie  odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego
uporzadkowania mienia i ewidencji, przygotowania do inwentaryzacji rejondw
spisowych oraz do udziatu w czynno$ciach spisowych.

Zawiesza si¢ nieobecnosci (np. z tytulu urlopdw) wszystkich pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych, czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych
w okresie, w ktorym przypadaja czynnos$ci inwentaryzacyjne przewidziane

harmonogramem spiséw.



12.Po  zakonczeniu czynno$ci  inwentaryzacyjnych  przewodniczacy  komisji

inwentaryzacyjnej ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu

inwentaryzacji.

13. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory

zatwierdzone przez kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiggach

rachunkowych roku obrotowego.

14. Dokumenty rozpatrzenia i ustalenia sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych

15.

16.

spisow rocznych powinny by¢ dostarczone glownemu ksiggowemu w terminach
ustalonych w harmonogramie.

Odpowiedzialny za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynno$ci
inwentaryzacyjnych jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

Szczegolowe zasady 1 sposdob  wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych
przewidzianych w ustawie o rachunkowosci, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz
niniejszym zarzadzeniu okresla przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i glowny

ksiggowy w trakcie instruktazu.

17.Nadzor nad  prawidlowosciag, kompletnosciag 1  terminowo$cia  spisow

18.

inwentaryzacyjnych powierza si¢ gtdownemu ksiggowemu.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Skotyszyn
Bogustaw Krecisz



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 171/2023

Wojta Gminy Skotyszyn

z dnia 20 pazdziernika 2023 r.

Obiekt / dzien spisu | Komisja spisowa Funkcja Osoba materialnie
Inwentaryzacja sktadnikéw w drodze spisu z natury odpowiedzialna
Baczal Dolny 1. Stowik Krzysztof Przewodniczacy komisji Serwa Bartosz
—OSP 2. Ramut Radostaw Cztonek komisji
22.11.-05.12.2023
Baczal Dolny 1. Bienias Tomasz Przewodniczacy komisji Sarnecki Krzysztof
— Dom Ludowy Mitrut Anna Cztonek komisji
27.11.-01.12.2023
Baczal Gorny 1. Stowik Krzysztof Przewodniczacy komisji Czech Andrzej
—OSP 2. Mitrut Anna Cztonek komisji
22.11.-05.12.2023
Baczal Gorny 1. Bienias Tomasz Przewodniczacy komisji Lyszczarz Janusz
— Dom Ludowy 2. Mitrut Anna Cztonek komisji
27.11.-01.12.2023
Harklowa 1. Stowik Krzysztof Przewodniczacy komisji Swiatek Wiestaw
- OSP 2. Hajnosz Artur Cztonek komisji
22.11.-05.12.2023
Harklowa 1. Ramut Radostaw Przewodniczacy komisji Golen Kazimierz
— Dom Ludowy, 2. Hajnosz Artur Czlonek komisji
04 —08.12.2023
Harklowa 1. Ramut Radostaw Przewodniczacy komisji Wyrwas-Krol Beata
— Os$rodek Zdrowia | 2. Hajnosz Artur Cztonek komisji
04 —08.12.2023
Harklowa 1. Ramut Radostaw Przewodniczacy komisji Setlak Dorota
— Biblioteka 2. Hajnosz Artur Cztonek komisji
04 —08.12.2023
Harklowa 1. Ramut Radostaw Przewodniczacy komisji Golen Kazimierz
— Budynek ,,starej 2. Hajnosz Artur Czlonek komisji
szkoty”
04 —08.12.2023
Kunowa 1. Stowik Krzysztof Przewodniczacy Komisji Tuleja Grzegorz
- OSP 2. Golen Angelika Cztonek komisji
22.11.-05.12.2023
1. Warywoda Katarzyna | Przewodniczacy Komisji Balwierz Kazimierz
Kunowa 2. Golen Angelika Cztonek komisji
27.11.-01.12.2023 '
Pusta Wola 1. Stowik Krzysztof Przewodniczacy Komisji Stawarski Piotr
- OSP 2. Warywoda Katarzyna | Cztonek komisji
22.11.-05.12.2023
Pusta Wola 1. Warywoda Katarzyna | Przewodniczacy komisji Maczuga Ryszard
— Dom Ludowy 2. Golen Angelika Cztonek komisji
27.11.-01.12.2023
Jabtonica 1. Stowik Krzysztof Przewodniczacy komisji Bylinowski Krzysztof
- OSP 2. Babiarz Anna Cztonek komisji

22.11.-05.12.2023




Jabtonica 1. Babiarz Anna Przewodniczacy komisji Fudata Stanistawa
— Dom Ludowy 2. Bienias Tomasz Czlonek komisji

27.11.-01.12.2023

Lisow 1. Jastrzab Maciej Przewodniczacy Komisji Hajduk Stanistaw
- OSP 2. Szanski Grzegorz Cztonek komisji

27.11.-01.12.2023

Lisow 1. Szanski Grzegorz Przewodniczacy komisji Dabrowski Zdzistaw
— Dom Ludowy 2. Jastrzab Maciej Cztonek komisji

27.11.-01.12.2023

Lipnica Goérna 1. Wojdyta Sylwia Przewodniczacy Komisji Papciak Marcin

- OSP 2. Dylag Oliwia Cztonek komisji

11-15.12.2023

Lipnica Goérna 1. Wojdyta Sylwia Przewodniczacy komisji Posetkiewicz Danuta
— Dom Ludowy 2. Dylag Oliwia Cztonek komisji

11-15.12.2023

Przysieki 1. Stowik Krzysztof Przewodniczacy Komisji Panek Michat

- OSP 2. Sowinski Artur Cztonek komisji

22.11.-05.12.2023

Przysieki 1. Stachaczynska Ewa | Przewodniczacy komisji Panek Wiestaw

— Dom Ludowy 2. Sowinski Artur

04 — 08.12.2023 Czlonek komisji

Oczyszczalnia 1. Kras Wojciech Przewodniczacy komisji Szymczyk Konrad
Sciekow 2. Szanski Grzegorz Cztonek komisji

w Przysiekach

04-08.12.2023

Stawecin-Siedliska 1. Stowik Krzysztof Przewodniczacy komisji Warchol Roman
—OSP 2. Ramut Radostaw Cztonek komisji

22.11.-05.12.2023

Siedliska 1. Ramut Radostaw Przewodniczacy komisji Golen Stanistaw
Stawecinskie 2. Stachaczynska Ewa | Czlonek komisji

— Dom Ludowy

04 — 08.12.2023

Siepietnica — OSP 1. Stowik Krzysztof Przewodniczacy Komisji Gomutka Janusz
22.11.—05.12.2023 | 2. Jastrzagb Maciej Czlonek komisji

Siepietnica 1. Matgorzata Przewodniczacy komisji Trzeciak Elzbieta
— Dom Ludowy Kwiatkowska Cztonek komisji

27.11.—30.11.2023 | 2. Jastrzagb Maciej

Dom Sportowca 1. Kwiatkowska Przewodniczacy komisji Jarek Waldemar
— Siepietnica Matgorzata Cztonek komisji

27.11.—30.11.2023 | 2. Jastrzagb Maciej

Klub Sportowca 1. Kwiatkowska Przewodniczacy komisji Jarek Waldemar
— Siepietnica Matgorzata Cztonek komisji

27.11.—30.11.2023 | 2. Jastrzagb Maciej

Swigcany — OSP 1. Stowik Krzysztof Przewodniczacy Komisji Potyrata Robert
22.11.—05.12.2023 | 2. Banach Monika Czlonek komisji

Swigcany — Dom 1. Banach Monika Przewodniczacy komisji Kedzior Stawomir
Kultury 2. Mitrut Anna Cztonek komisji

01-08.12.2023

Swigcany — 1. Banach Monika Przewodniczacy komisji Sychta Irena
Biblioteka 2. Mitrut Anna Cztonek komisji

01-08.12.2023




Swiecany — 1. Banach Monika Przewodniczacy komisji Fliszkiewicz Anna
Osrodek Zdrowia 2. Mitrut Anna Czlonek komisji
01 -08.12.2023
Skotyszyn 1. Stowik Krzysztof Przewodniczacy komisji Swiech Stanistaw
— OSP, GCZK, 2. Ramut Radostaw Cztonek komisji
Magazyn OC
22.11.-05.12.2023
Gminny Osrodek 1. Sowiﬁski. ArFur Przewodnicza%cy komisji Gasiorowska Marta
Kultury 2. Furmankiewicz Cztonek komisji
i Czytelnictwa - Justyna
Skotyszyn
04 —08.12.2023
Gminny Osrodek 1. Sowiﬁski' Art'ur Przewodnicza%cy komisji Szudy Anna
Kultury 2.  Furmankiewicz Cztonek komisji
i Czytelnictwa — Justyna
Skotyszyn — Senior +
04 —08.12.2023
Osrodek Zdrowia 1. Sowinski Artur Przewodniczacy komisji Szurek Stanistaw
— Skotyszyn 2. Furmankiewicz Czlonek komisji
04 —08.12.2023 Justyna
Szatnia Sportowa 1. Szanski Grzegorz Przewodniczacy komisji Hasiak Kamil
— Skotyszyn 2. Hajnosz Artur Cztonek komisji
27.11.-01.12.2023
Urzad Gminy 1. Hajnosz Anna Przewodniczacy komisji Pracownicy Urzedu
— Skotyszyn 2. Sowinski Artur Cztonek komisji Gminy
01-08.12.2023 3. Szanski Grzegorz Czlonek komisji
Urzad Gminy 1. Hajnosz Anna Przewodniczacy komisji Czyszczon Andrzej
Skotyszyn 2. Sowinski Artur Czlonek komisji
- Ekipa remontowo- | 3. Szanski Grzegorz Cztonek komisji
budowlana
01-08.12.2023
Archiwum 1. Sowinski Artur Przewodniczacy komisji Hajnosz Anna
Zaktadowe — 2. Szanski Grzegorz Cztonek komisji
Skotyszyn
01-08.12.2023
Rada Gminy 1. Smigacz Karolina Przewodniczacy komisji Radni Gminy
Skotyszyn — Tablety | 2. Sowinski Artur Cztonek komisji Skotyszyn
01-08.12.2023
Baza SUW 1. Hajnosz Artur Przewodniczacy komisji Panek Wiestaw
11 -15.12.2023 2. Jastrzab Maciej Czlonek komisji
Kasa 1. Zigba Krystyna Przewodniczacy komisji Dobrzanska Marlena
Stan 2. Dubiel Justyna Cztonek komisji
na31.12.2023 r.
Paliwo w 1. Ramut Radostaw Przewodniczacy komisji Socha Mariusz
samochodach 2. Stowik Krzysztof Cztonek komisji Panek Wiestaw
i pojazdach UG
Stan

na31.12.2023 r.




Paliwo — OSP 1. Ramut Radostaw Prac. UG Konserwatorzy sprzetu
Stan 2. Stowik Krzysztof Prac. UG OSP
na31.12.2023 r.
Mienie Gminy 1. Golen Angelika Prac. UG Wojdyta Sylwia
- Budynek 2. Jarek Waldemar Prac. UG
mieszkalny
1 inwentarski
w Kunowej)
11-15.12.2023
Materiaty —Baza 1. Ramut Radostaw Prac. UG Panek Wiestaw
SUW 2. Stowik Krzysztof Prac. UG
Stan na 31.12.2023
Mienie Gminy 1. Wojdyta Sylwia Prac. UG Dopart Joanna
- Budynek 2. Golen Angelika Prac. UG
mieszkalny w
Stawecinie dz.
185/2)
11-15.12.2023
Mienie Gminy 1. Gorczyca Aneta Prac. UG Pyzik Katarzyna
- boisko 2. Golen Angelika Prac. UG
wielofunkcyjne —
teren rekreacyjny
w Swigcanach
11-15.12.2023
Mienie Gminy 1. Wojdyta Sylwia Prac. UG Dranka-Zywiec
- przyszkolne 2. Golen Angelika Prac. UG Magdalena
boisko
wielofunkcyjne
w Harklowej
11-15.12.2023
Mienie Gminy 1. Gorczyca Aneta Prac. UG Kras Wojciech
- park 2. Golen Angelika Prac. UG
wypoczynkowy na
wolnym powietrzu
11-15.12.2023
Pojemniki na $mieci, | 1. Dylag Oliwia Przewodniczacy komisji Babiarz Anna
kontenery 2. Gubernat Mariusz Cztonek komisji
04-08.12.2023

L N 1. Hajnosz Artur Przewodniczacy zespotu Jarek Waldemar
OSwietlenic uliczne 2. Gubernat Mariusz Cztonek komisji
18-22.12.2023 '

. 1. Jarek Waldemar Przewodniczacy zespotu Hajnosz Artur

Drogi 2. Gubernat Mariusz Czlonek komisji
18-22.12.2023 '
Wiaty przystankowe | 1. Jarek Waldemar Przewodniczacy zespotu Hajnosz Artur
na terenie Gminy 2. Gubernat Mariusz Cztonek komisji
Skotyszyn

18-22.12.2023




Inwentaryzacja sktadnikow w drodze potwierdzenie sald

Srodki pienigzne na

1. Zigba Krystyna

Przewodniczacy zespotu

rachunkach 2. Berkowicz Justyna Cztonek komisji
bankowych

Stan

na31.12.2023 r.

Kredyty i pozyczki 1. Zigba Krystyna Przewodniczacy zespotu
bankowe 2. Berkowicz Justyna Cztonek komisji

Stan

na31.12.2023 r.

Naleznosci 1. Zigba Krystyna Przewodniczacy zespolu
z kontrahentami 2. Dubiel Justyna Cztonek komisji

Stan

na31.12.2023 r.

Inwentaryzacja sktadnikéw w drodze weryfikacji dokumentow

Srodki trwate 1. Szanski Grzegorz Przewodniczacy zespotu Kras Wojciech

do ktorych dostep 2. Hajnosz Artur Cztonek komisji Szymczyk Konrad

jest utrudniony

Stan

na31.12.2023 r.

Grunty 1. Golen Angelika Przewodniczacy zespotu Wojdyta Sylwia

Stan 2. Jarek Waldemar Cztonek komisji

na31.12.2023 r.

Instalacja 1.Kwiatkowska Przewodniczacy zespotu Furmankiewicz Justyna
kolektorow Malgorzata

stonecznych 2. Hajnosz Artur Cztonek komisji

Stan

na31.12.2023 r.

Instalacje 1.Kwiatkowska Przewodniczacy zespotu Furmankiewicz Justyna
fotowoltaiczne — Matgorzata

teren catej Gminy
Stan
na31.12.2023 r.

2. Hajnosz Artur

Cztonek komisji

Instalacje - pompy
ciepla

Stan
na31.12.2023 r.

1.Kwiatkowska
Matgorzata
2. Hajnosz Artur

Przewodniczacy zespolu

Cztonek komisji

Furmankiewicz Justyna

Instalacje kottow

1.Kwiatkowska

Przewodniczacy zespotu

Furmankiewicz Justyna

na biomase Matgorzata

Stan 2. Hajnosz Artur Cztonek komisji
na31.12.2023 r.

Wartosci 1. Sowinski Artur Przewodniczacy zespotu
niematerialne 2. Dubiel Justyna Cztonek komisji

1 prawne

Stan

na31.12.2023 r.




Naleznosci i 1. Deda Jozefa Przewodniczacy zespotu
zobowigzania 2. Dubiel Justyna Czlonek komisji
publiczno — prawne

Stan

na31.12.2023 r.

Naleznosci i 1. Deda Jozefa Przewodniczacy zespotu
zobowigzania wobec | 2. Dubiel Justyna Cztonek komisji
pracownikow 3. Berkowicz Justyna Cztonek komisji
31.12.2023 r.

Srodki trwate 1. Kras Wojciech Przewodniczacy zespotu
w budowie 2. Szanski Grzegorz Cztonek komisji
31.12.2023 1. 3. Dubiel Justyna Czlonek komisji




