
ZARZĄDZENIE NR 11/2024 
WÓJTA GMINY SKOŁYSZYN 

z dnia 8 stycznia 2024 r. 

w sprawie wysokości stawki ekwiwalentu na niektóre materiały biurowe nabywane we własnym zakresie 
przez pracowników Urzędu Gminy Skołyszyn 

Na podstawie 33 ust 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. 
z 2023 r. poz. 40 z późn. zm.) oraz art. 1041 § 1 pkt 1 Kodeksu pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465) zarządzam co 
następuje: 

§ 1. Stawka zryczałtowanego ekwiwalentu pieniężnego na niektóre materiały biurowe na 2024 rok wynosi 
200,00 zł (słownie: dwieście złotych 00/100). 

§ 2. Wypłata ekwiwalentu określonego w § 1 nastąpi w dwóch ratach tj.: w czerwcu w wysokości 100,00 zł 
oraz w grudniu w wysokości 100,00 zł. 

§ 3. 1. Kwota   pieniężna   wypłacona   tytułem   ekwiwalentu   nie   podlega   opodatkowaniu   zgodnie 
z art. 21 ust. l pkt. 13 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób fizycznych (tekst jedn. 
Dz. U. z 2022 r. poz. 2647 z późn. zm.). 

2. Ekwiwalent wypłacony będzie ze środków finansowych budżetu gminy za pokwitowaniem odbioru. 

§ 4. Ekwiwalent nie przysługuje za okres, w którym pracownik przebywał na urlopie macierzyńskim 
rodzicielskim, wychowawczym, bezpłatnym, świadczeniu rehabilitacyjnym, zwolnieniu lekarskim oraz 
zwolnieniu ze świadczenia pracy, dłuższym niż 30 dni kalendarzowych. Ekwiwalent ulega wówczas 
proporcjonalnemu obniżeniu. 

§ 5. Pracownicy zatrudnieni na czas określony i nieokreślony otrzymują ekwiwalent proporcjonalnie do 
okresu zatrudnienia i wymiaru czasu pracy. 

§ 6. Ekwiwalent za materiały biurowe nie przysługuje pracownikom zatrudnionym na stanowiskach gdzie 
nie zachodzi potrzeba używania materiałów biurowych. 

§ 7. Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy. 

§ 8. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 Wójt Gminy Skołyszyn 
 

Bogusław Kręcisz 
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