
Zarządzenie Nr 207/2024 

Wójta Gminy Skołyszyn 

 

z dnia 4 listopada 2024 r.  

 

 

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji składników majątkowych w Gminie 

Skołyszyn 

 

Stosownie do postanowień instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiącej Załącznik Nr 6 

do Zarządzenia Nr 11/2016 Wójta Gminy Skołyszyn z dnia 2 lutego 2016 r. w sprawie 

przyjętych zasad rachunkowości w Gminie Skołyszyn oraz art. 26 ust. 1 i ust. 3 ustawy 

o rachunkowości z dnia 29 września 1994 r. (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zm.) ustalam 

następujące zasady i techniki inwentaryzacji na rok obrotowy 2024. 

  

1. Inwentaryzacja w formie spisu z natury obejmuje następujące składniki majątkowe: 

1.1. druki ścisłego zarachowania, 

1.2. środki trwałe, 

1.3. pozostałe środki trwałe, 

1.4. niezużyte materiały odpisywane w koszty w momencie zakupu tj. paliwo 

w bakach, kruszywo itp. 

1.5. środki pieniężne (za wyjątkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych), 

depozyty (gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe), weksle przechowywane 

w kasie. 

2. Inwentaryzacja w formie potwierdzenia salda obejmuje następujące składniki 

majątkowe: 

2.1. środki pieniężne  zgromadzone na rachunkach bankowych,  

2.2. kredyty  i pożyczki bankowe, 

2.3. należności (z wyjątkiem tytułów publiczno - prawnych, należności spornych, 

należności od pracowników, należności i zobowiązań od osób nieprowadzących 

ksiąg rachunkowych). 

3. Inwentaryzacja w formie weryfikacji poprzez porównanie danych zawartych 

w księgach rachunkowych z danymi wynikającymi z dokumentów obejmuje 

następujące składniki majątkowe 

3.1. środki trwałe, do których dostęp jest utrudniony, 

3.2. grunty, 

3.3. wartości niematerialne i prawne, 



3.4. należności i zobowiązania z tytułów publicznoprawnych (w tym pożyczki 

udzielone z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych), oraz należności 

od osób nieprowadzących ksiąg rachunkowych, 

3.5. należności i zobowiązania wobec pracowników,  

3.6. należności sporne i wątpliwe, 

3.7. środki trwałe w budowie oraz maszyny i urządzenia wchodzące w skład środków 

trwałych w budowie. 

4. Do składu komisji inwentaryzacyjnej powołuje osoby: 

1) Wacek Karolina  - przewodnicząca komisji 

2) Święch Stanisław - zastępca przewodniczącego komisji 

3) Mitrut Anna  - członek komisji 

5. Do zespołów spisowych powołuję osoby wymienione w załączniku nr 1 

do zarządzenia. 

6. Zmiana składu zespołów spisowych może nastąpić na polecenie przewodniczącego 

komisji inwentaryzacyjnej. 

7. Osoby powołane na członków zespołu spisowego ponoszą pełną odpowiedzialność 

za właściwe oraz zgodne z obowiązującymi przepisami przeprowadzenie spisu 

z natury. 

8.   Inwentaryzację należy przeprowadzić w terminach określonych w załączniku nr 1 

do niniejszego Zarządzenia. 

9. Zobowiązuje się przewodniczącego komisji inwentaryzacyjnej i głównego księgowego 

do przeprowadzenia szkolenia i szczegółowego instruktażu członków komisji 

i zespołów spisowych, a także osób odpowiedzialnych materialnie oraz przy udziale 

pracowników księgowości, o sposobie przeprowadzenia czynności 

inwentaryzacyjnych, zgodnie z instrukcją inwentaryzacyjną. 

10. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiązuje się do odpowiedniego 

uporządkowania  mienia i ewidencji, przygotowania do inwentaryzacji rejonów 

spisowych oraz do udziału w czynnościach spisowych. 

11. Zawiesza się nieobecności (np. z tytułu urlopów) wszystkich pracowników materialnie 

odpowiedzialnych, członków komisji inwentaryzacyjnej i zespołów spisowych 

w okresie, w którym przypadają czynności inwentaryzacyjne przewidziane 

harmonogramem spisów. 



12. Po zakończeniu czynności inwentaryzacyjnych przewodniczący komisji 

inwentaryzacyjnej złoży niezwłocznie sprawozdanie końcowe z przebiegu 

inwentaryzacji. 

13. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyżki i niedobory 

zatwierdzone przez kierownika jednostki) powinny być ujęte w księgach 

rachunkowych roku obrotowego. 

14. Dokumenty rozpatrzenia i ustalenia sposobu rozliczenia różnic inwentaryzacyjnych 

spisów rocznych powinny być dostarczone głównemu księgowemu w terminach 

ustalonych w harmonogramie. 

15. Odpowiedzialny za sprawny, terminowy i prawidłowy przebieg czynności 

inwentaryzacyjnych jest przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej. 

16. Szczegółowe zasady i sposób wykonania czynności inwentaryzacyjnych 

przewidzianych w ustawie o rachunkowości, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz 

niniejszym zarządzeniu określa przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej i główny 

księgowy w trakcie instruktażu. 

17. Nadzór nad prawidłowością, kompletnością i terminowością spisów 

inwentaryzacyjnych powierza się głównemu księgowemu. 

18. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

Wójt Gminy Skołyszyn 

Bogusław Kręcisz 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 207/2024 

Wójta Gminy Skołyszyn z dnia 4 listopada 2024 r. 

 

Obiekt / dzień spisu Komisja spisowa Funkcja Osoba materialnie 

odpowiedzialna 

 

Inwentaryzacja składników w drodze spisu z natury 

Ochotnicze Straże Pożarne 

Bączal Dolny  

– OSP  

25.11. – 20.12.2024 

1. Słowik Krzysztof 

2. Rak Urszula 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Serwa Bartosz 

Bączal Górny  

– OSP 

25.11. – 20.12.2024 

1. Słowik Krzysztof 

2. Bienias Tomasz 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Czech Andrzej 

Harklowa  

- OSP 

25.11. – 20.12.2024 

1. Słowik Krzysztof 

2. Kuchta Barbara 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Świątek Wiesław 

Kunowa  

- OSP 

25.11. – 20.12.2024 

1. Słowik Krzysztof 

2. Stachaczyńska Ewa 

Przewodniczący Komisji 

Członek komisji 

Tuleja Grzegorz 

Pusta Wola  

– OSP 

25.11. – 20.12.2024 

1. Słowik Krzysztof 

2. Warywoda Katarzyna 

Przewodniczący Komisji 

Członek komisji 

Stawarski Piotr 

Jabłonica  

– OSP 

25.11. – 20.12.2024 

1. Słowik Krzysztof 

2. Babiarz Anna 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Bylinowski Krzysztof 

Lisów  

– OSP 

25.11. – 20.12.2024 

1. Słowik Krzysztof 

2. Jastrząb Maciej 

 

Przewodniczący Komisji 

Członek komisji 

Hajduk Stanisław 

Lipnica Górna  

– OSP 

25.11. – 20.12.2024 

1. Słowik Krzysztof 

2. Wojdyła Sylwia 

 

Przewodniczący Komisji 

Członek komisji 

Papciak Marcin 

Przysieki  

– OSP 

25.11. – 20.12.2024 

1. Słowik Krzysztof 

2. Sowiński Artur 

Przewodniczący Komisji 

Członek komisji 

Panek Michał 

Sławęcin-Siedliska 

– OSP 

25.11. – 20.12.2024 

1. Słowik Krzysztof 

2. Rąpała Anna 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Warchoł Roman 

Siepietnica – OSP 

25.11. – 20.12.2024 

1. Słowik Krzysztof 

2. Kardaś Jolanta 

Przewodniczący Komisji 

Członek komisji 

Gomułka Janusz 

Skołyszyn – OSP, 

GCZK, Magazyn 

OC 

25.11. – 20.12.2024 

1. Słowik Krzysztof 

2. Ramut Radosław 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Święch Stanisław 

 

Święcany – OSP 

25.11. – 20.12.2024 

1. Słowik Krzysztof 

2. Banach Monika 

Przewodniczący Komisji 

Członek komisji 

Potyrała Robert 

Paliwo – OSP 

Stan  

na 31.12.2024 r. 

1. Słowik Krzysztof 

2. Stachaczyńska Ewa 

Przewodniczący Komisji 

Członek komisji  

Konserwatorzy sprzętu 

OSP 



 

Domy Ludowe 

Bączal Dolny  

– Dom Ludowy 

25.11. – 20.12.2024 

1. Bienias Tomasz 

2. Rak Urszula 

 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Sarnecki Krzysztof 

Bączal Górny  

– Dom Ludowy 

25.11. – 20.12.2024 

1. Bienias Tomasz 

2. Rak Urszula 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Łyszczarz Janusz 

Harklowa  

– Dom Ludowy 

25.11. – 20.12.2024 

1. Ramut Radosław 

2. Kuchta Barbara 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Kosiba Agnieszka 

Kunowa 

25.11. – 20.12.2024 

1. Warywoda Katarzyna 

2. Goleń Angelika 

 

Przewodniczący Komisji 

Członek komisji 

Balwierz Kazimierz 

Pusta Wola  

– Dom Ludowy 

25.11. – 20.12.2024 

1. Warywoda Katarzyna 

2. Goleń Angelika 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Maczuga Ryszard 

Jabłonica  

– Dom Ludowy 

25.11. – 20.12.2024 

1. Babiarz Anna 

2. Bienias Tomasz 

 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Węgrzyn Gabriel 

Lisów 

– Dom Ludowy  

25.11. – 20.12.2024 

1. Gorczyca Aneta  

2. Szański Grzegorz  

 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Czochara Adriana 

Lipnica Górna  

– Dom Ludowy 

25.11. – 20.12.2024 

1. Wojdyła Sylwia 

2. Gubernat Mariusz 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Osowska Agnieszka 

Przysieki  

– Dom Ludowy 

25.11. – 20.12.2024 

1. Sowiński Artur 

2. Furmankiewicz Justyna 

 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Panek Wiesław 

Siedliska 

Sławęcińskie  

– Dom Ludowy 

25.11. – 20.12.2024 

1. Stachaczyńska Ewa  

2. Rąpała Anna 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Goleń Stanisław 

Siepietnica 

– Dom Ludowy  

25.11. – 20.12.2024 

1. Kwiatkowska 

Małgorzata 

2. Kardaś Jolanta 

 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Trzeciak Elżbieta 

Święcany – Dom 

Ludowy 

25.11. – 20.12.2024 

1. Banach Monika 

2. Gotfryd Iwona 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Kędzior Sławomir 

Gminny Ośrodek 

Kultury 
i Czytelnictwa - 

Skołyszyn 
25.11. – 20.12.2024 

1. Sowiński Artur 

2. Furmankiewicz Justyna 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Gąsiorowska Marta 

Gminny Ośrodek 

Kultury 
i Czytelnictwa – 

Skołyszyn – Senior + 

25.11. – 20.12.2024 

1. Sowiński Artur 

2. Furmankiewicz Justyna 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Szudy Anna 

 

 



 

Ośrodki Zdrowia 

Harklowa 

 – Ośrodek Zdrowia 

25.11. – 20.12.2024 

1. Ramut Radosław 

2. Kuchta Barbara 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Wyrwas-Król Beata 

 

Święcany –  

Ośrodek Zdrowia 

25.11. – 20.12.2024 

1. Banach Monika 

2. Gotfryd Iwona 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Fliszkiewicz Anna 

Ośrodek Zdrowia – 

Skołyszyn 

25.11. – 20.12.2024 

1. Sowiński Artur 

2. Furmankiewicz 

Justyna 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji  

Szurek Stanisław 

Biblioteki 

Harklowa 

 – Biblioteka 

25.11. – 20.12.2024 

1. Ramut Radosław 

2. Kuchta Barbara 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Setlak Dorota 

 

Święcany – 

Biblioteka 

25.11. – 20.12.2024 

1. Banach Monika 

2. Gotfryd Iwona 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

 

Sychta Irena 

Obiekty Sportowe 

Dom Sportowca                  

– Siepietnica  

25.11. – 20.12.2024 

1. Kwiatkowska 

Małgorzata 

2. Kardaś Jolanta 

 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Jarek Waldemar 

Klub Sportowca                  

– Siepietnica 

25.11. – 20.12.2024 

1. Kwiatkowska 

Małgorzata 

2. Kardaś Jolanta 

 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Jarek Waldemar 

Szatnia Sportowa                  

– Skołyszyn  

25.11. – 20.12.2024 

1. Szański Grzegorz 

2. Hajnosz Artur 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Hasiak Kamil 

Przyszkolne boisko 

wielofunkcyjne 

w Harklowej 

25.11. – 20.12.2024 

1. Gorczyca Aneta 

2. Goleń Angelika 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Dranka-Żywiec 

Magdalena 

Park wypoczynkowy 

na wolnym 

powietrzu w 

Skołyszynie (przy 

szkole podstawowej) 

25.11. – 20.12.2024 

1. Gorczyca Aneta 

2. Goleń Angelika 

 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Kras Wojciech 

Pozostałe obiekty 

Harklowa 

– Budynek „starej 

szkoły” 

25.11. – 20.12.2024 

1. Ramut Radosław 

2. Kuchta Barbara 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Kosiba Agnieszka 

Oczyszczalnia 

Ścieków 

w Przysiekach  

25.11. – 20.12.2024 

1. Jarek Waldemar 

2. Szański Grzegorz 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Szymczyk Konrad 

 

 

 



 

Urząd Gminy                         

– Skołyszyn 

25.11. – 20.12.2024 

1. Hajnosz Anna 

2. Sowiński Artur 

3. Szpak Ewa 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Członek komisji 

Pracownicy Urzędu 

Gminy 

Urząd Gminy 

Skołyszyn 

 - Ekipa remontowo-

budowlana 

25.11. – 20.12.2024 

1. Hajnosz Anna 

2. Marszałek Jolanta 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Członek komisji 

Czyszczoń Andrzej 

Archiwum 

Zakładowe –

Skołyszyn 

25.11. – 20.12.2024 

1. Sowiński Artur 

2. Szpak Ewa 

 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Hajnosz Anna 

Rada Gminy 

Skołyszyn – Tablety 

25.11. – 20.12.2024 

1. Śmigacz Karolina 

2. Sowiński Artur 

 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Radni Gminy 

Skołyszyn 

Baza SUW 

25.11. – 20.12.2024 

1. Hajnosz Artur 

2. Jastrząb Maciej 

 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Panek Wiesław 

Kasa 

Stan 

na 31.12.2024 r. 

1. Zięba Krystyna 

2. Dubiel Justyna  

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Mitrut Anna 

Paliwo w 

samochodach 

i pojazdach UG 

Stan  

na 31.12.2024 r. 

1. Stachaczyńska Ewa 

2. Słowik Krzysztof 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Socha Mariusz 

Panek Wiesław 

Materiały – Baza 

SUW 

Stan na 31.12.2024 

1. Maciej Jastrząb 

2. Hajnosz Artur 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Panek Wiesław 

Mienie Gminy 

- Budynek 

mieszkalny 

i inwentarski 

w Kunowej 

25.11. – 20.12.2024 

1. Gorczyca Aneta  

2. Goleń Angelika 

 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Wojdyła Sylwia 

Mienie Gminy 

- Budynek 

mieszkalny – 

Przysieki 105  

25.11. – 20.12.2024 

1. Gorczyca Aneta 

2. Goleń Angelika 

 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Wojdyła Sylwia 

Mienie Gminy 

- Budynek 

mieszkalny 

w Sławęcinie  

dz. 185/2) 

25.11. – 20.12.2024 

1. Gorczyca Aneta 

2. Goleń Angelika 

 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Dopart Joanna 

Pojemniki na śmieci, 

kontenery 

25.11. – 20.12.2024 

1. Dyląg Oliwia  

2. Gubernat Mariusz 

Przewodniczący komisji  

Członek komisji 

Babiarz Anna 

 

 



 

Oświetlenie uliczne 

25.11. – 20.12.2024 

1. Hajnosz Artur 

2. Gubernat Mariusz 

 

Przewodniczący zespołu 

Członek komisji  

Jarek Waldemar 

Drogi 

25.11. – 20.12.2024 

1. Jarek Waldemar 

2. Gubernat Mariusz 

Przewodniczący zespołu 

Członek komisji  

Hajnosz Artur 

Wiaty przystankowe 

na terenie Gminy 

Skołyszyn 

25.11. – 20.12.2024 

1. Jarek Waldemar 

2. Gubernat Mariusz 

 

Przewodniczący zespołu 

Członek komisji  

 

Hajnosz Artur 

Ławki solarne na 

terenie Gminy 

Skołyszyn 

25.11. – 20.12.2024 

1. Gotfryd Iwona 

2. Gubernat Mariusz 

 

Przewodniczący zespołu 

Członek komisji  

 

Kras Wojciech 

Park Turystyki 

i Kultury 

w Skołyszynie 

25.11. – 20.12.2024 

1. Marszałek Jolanta 

2. Gubernat Mariusz 

 

Przewodniczący zespołu 

Członek komisji  

 

Kras Wojciech 

Gotfryd Piotr 

Sala gimnastyczna 

przy SP w 

Przysiekach 

25.11. – 20.12.2024 

1. Gorczyca Aneta 

2. Goleń Angelika 

Przewodniczący komisji 

Członek komisji 

Kras Wojciech 

 

Inwentaryzacja składników w drodze potwierdzenia sald 

Środki pieniężne na 

rachunkach 

bankowych 

Stan  

na 31.12.2024 r. 

1. Zięba Krystyna 

2. Berkowicz Justyna 

Przewodniczący zespołu 

Członek komisji  

 

 

Kredyty i pożyczki 

bankowe 

Stan  

na 31.12.2024 r.  

1. Zięba Krystyna 

2. Berkowicz Justyna 

Przewodniczący zespołu 

Członek komisji  

 

Należności                                

z kontrahentami  

Stan  

na 31.12.2024 r. 

1. Zięba Krystyna 

2. Dubiel Justyna 

Przewodniczący zespołu 

Członek komisji  

 

 

Inwentaryzacja składników w drodze weryfikacji dokumentów 

Środki trwałe 

do których dostęp 

jest utrudniony 

Stan  

na 31.12.2024 r. 

1. Szański Grzegorz 

2. Hajnosz Artur 

Przewodniczący zespołu 

Członek komisji  

 

Kras Wojciech 

Szymczyk Konrad 

Grunty  

Stan  

na 31.12.2024 r. 

1. Goleń Angelika 

2. Jarek Waldemar 

Przewodniczący zespołu 

Członek komisji  

 

Wojdyła Sylwia 

 

 

 

 

 



 

Instalacja 

kolektorów 

słonecznych – 

budynki 

użyteczności 

publicznej 

Stan  

na 31.12.2024 r. 

1. Kwiatkowska 

Małgorzata 

2. Dubiel Justyna  

 

Przewodniczący zespołu 

 

Członek komisji  

 

Furmankiewicz Justyna 

Zbiorniki na 

deszczówkę 

zamontowane 

u mieszkańców 

Gminy 

Stan  

na 31.12.2024 r. 

1. Kwiatkowska 

Małgorzata 

2. Dubiel Justyna 

 

Przewodniczący zespołu 

 

Członek komisji  

 

Kras Wojciech 

Wartości 

niematerialne                          

i prawne  

Stan  

na 31.12.2024 r. 

1. Sowiński Artur 

2. Dubiel Justyna 

Przewodniczący zespołu 

Członek komisji  

 

 

Należności i 

zobowiązania 

publiczno – prawne 

Stan  

na 31.12.2024 r. 

1. Deda Józefa 

2. Dubiel Justyna 

Przewodniczący zespołu 

Członek komisji  

 

 

Należności i 

zobowiązania wobec 

pracowników  

Stan  

na 31.12.2024 r. 

1. Deda Józefa 

2. Dubiel Justyna 

3. Berkowicz Justyna 

Przewodniczący zespołu 

Członek komisji  

Członek komisji  

 

Środki trwałe 

w budowie  

Stan  

na 31.12.2024 r. 

1. Dubiel Justyna 

2. Jastrząb Maciej 

Przewodniczący zespołu 

Członek komisji  

Członek komisji 

 

 


