Zarzadzenie Nr 161/2021
Wéjta Gminy Skolyszyn
z dnia 19 listopada 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Gminie Skotyszyn.

Stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiagcej Zalacznik Nr 6
do Zarzadzenia Nr 11/2016 Wo¢jta Gminy Skotyszyn z dnia 2 lutego 2016 r. w sprawie
przyjetych zasad rachunkowosci w Gminie Skotyszyn oraz art. 26 ust. 1 pkt 3 1 ust. 3 ustawy
z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci ( j.t. Dz. U. z 2019 r., poz. 351 z p6zn. zm.)
ustalam nastepujace zasady i techniki inwentaryzacji na rok obrotowy 2021.

1. Inwentaryzacja w formie spisu z natury obejmuje nast¢pujace sktadniki majatkowe:

1.1. druki $cistego zarachowania,

1.2. srodki trwate,

1.3. pozostate srodki trwale,

1.4. niezuzyte materialty odpisywane w koszty w momencie zakupu tj. paliwo
w bakach, kruszywo itp.

1.5. $rodki pieni¢zne (za wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
depozyty (gwarancje bankowe 1 ubezpieczeniowe), weksle przechowywane
w kasie.

2. Inwentaryzacja w formie potwierdzenia salda obejmuje nastepujgce sktadniki majatkowe:

2.1. srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,

2.2. kredyty 1 pozyczki bankowe,

2.3. naleznosci (z wyjatkiem tytutdow publiczno - prawnych, nalezno$ci spornych,
naleznosci od pracownikow, nalezno$ci i zobowigzan od 0s6b nieprowadzacych
ksiag rachunkowych).

3. Inwentaryzacja w formie weryfikacji poprzez poréwnanie danych zawartych w ksiggach
rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentow obejmuje nastepujace sktadniki
majatkowe

3.1. $rodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony,

3.2. grunty,

3.3. wartosci niematerialne i1 prawne,

3.4. naleznosci 1 zobowigzania z tytuldw publicznoprawnych (w tym pozyczki
udzielone z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych), oraz naleznosci od
0sOb nieprowadzacych ksiagg rachunkowych,

3.5. nalezno$ci i zobowigzania wobec pracownikow,

3.6. naleznosci sporne i watpliwe,

3.7. $rodki trwate w budowie oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad
srodkow trwatych w budowie.

4. Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej powotuje osoby:

1) Gorczyca Aneta - przewodniczaca komisji
2) Stachaczynska Ewa - zastgpca przewodniczacego komisji
3) Wacek Karolina - cztonek komisji

N

Do zespotoéw spisowych powoluje osoby wymienione w zataczniku nr 1 do zarzadzenia.

6. Zmiana skladu zespotow spisowych moze nastagpi¢ na polecenie przewodniczacego
komisji inwentaryzacyjne;j.

7. Osoby powotane na cztonkow zespotu spisowego ponosza petng odpowiedzialnos¢ za

wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminach okreslonych w zataczniku nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

Zobowiazuje si¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i gldownego ksiggowego
do przeprowadzenia szkolenia i szczegdétowego instruktazu cztonkdéw komisji 1 zespotow
spisowych, a takze osob odpowiedzialnych materialnie oraz przy udziale pracownikow
ksiegowosci, o sposobie przeprowadzenia czynno$ci inwentaryzacyjnych, zgodnie
z instrukcjg inwentaryzacyjng.

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji, przygotowania do inwentaryzacji rejonéw spisowych oraz do udzialu
w czynnosciach spisowych.

Zawiesza si¢ nieobecnosci (np. z tytutu urlopow) wszystkich pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych, cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespoldw spisowych w okresie,
w ktorym przypadaja czynnos$ci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow.
Po  zakonczeniu  czynnos$ci  inwentaryzacyjnych  przewodniczacy  komisji
inwentaryzacyjnej zlozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z  przebiegu
inwentaryzacji.

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych roku
obrotowego.

Dokumenty rozpatrzenia i ustalenia sposobu rozliczenia rdéznic inwentaryzacyjnych
spisow rocznych powinny by¢ dostarczone gltéwnemu ksieggowemu w terminach
ustalonych w harmonogramie.

Odpowiedzialny za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnos$ci
inwentaryzacyjnych jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

Szczegbdtowe zasady i1 sposdéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych przewidzianych
w ustawie o rachunkowosci, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz niniejszym zarzadzeniu
okresla przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i glowny ksiegowy w trakcie
instruktazu.

Nadzor nad prawidtowos$cia, kompletnoscia i terminowos$cig spisdw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ gtbwnemu ksiggowemu.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Bogustaw Krecisz

Wojt Gminy Skotyszyn



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 161/2021
Wojta Gminy Skotyszyn
z dnia 19 listopada 2021 r.

Obiekt / dzien spisu |

Komisja spisowa

Funkcja

Inwentaryzacja sktadnikow w drodze spisu z natury

Baczal Dolny 1. Serwa Bartosz Materialnie odpowiedzialny
— OSP 2. Stowik Krzysztof Przewodniczacy komisji
18.11.2020 3. Ramut Radostaw Cztonek komisji

Baczal Dolny 1. Sarnecki Krzysztof Materialnie odpowiedzialny
— Dom Ludowy 2. Stowik Krzysztof Przewodniczacy komisji
18.11.2020 3. Ramut Radostaw Cztonek komisji

Baczal Gorny 1. Smas Lukasz Materialnie odpowiedzialny
— OSP 2. Stowik Krzysztof Przewodniczacy komisji
18.11.2020 3. Sowinski Artur Cztonek komisji

Baczal Gorny 1. Smas Lukasz Materialnie odpowiedzialny
— Dom Ludowy 2. Stowik Krzysztof Przewodniczacy komisji
18.11.2020 3. Sowinski Artur Cztonek komisji

Harklowa 1. Kuchta Zbigniew Materialnie odpowiedzialny
- OSP 2. Szot Pawet Przewodniczacy komisji
04.12.2019 3. Hajnosz Artur Cztonek komisji

Harklowa 1. Golen Kazimierz Materialnie odpowiedzialny
— Dom Ludowy, 2. Szot Pawet Przewodniczacy komisji
04.12.2020 3. Hajnosz Artur Cztonek komisji

Harklowa 1. Wyrwas-Krol Beata Materialnie odpowiedzialny
— Os$rodek Zdrowia 2. Szot Pawet Przewodniczacy komisji
04.12.2020 3. Hajnosz Artur Cztonek komisji

Harklowa 1. Setlak Dorota Materialnie odpowiedzialny
— Biblioteka 2. Szot Pawel Przewodniczacy komisji
04.12.2020 3. Hajnosz Artur Cztonek komisji

Kunowa 1. Lukasz Zigba Materialnie odpowiedzialny
- OSp 2. Warywoda Katarzyna Przewodniczacy Komisji
21.11.2020 3. Golen Angelika Cztonek komisji

Pusta Wola 1. Marszatek Jozef Materialnie odpowiedzialny
— OSP 2. Warywoda Katarzyna Przewodniczacy Komisji
21.11.2020 3. Golen Angelika Cztonek komisji

Pusta Wola 1. Maczuga Ryszard Materialnie odpowiedzialny
— Dom Ludowy 2. Warywoda Katarzyna Przewodniczacy komisji
21.11.2019 3. Golen Angelika Cztonek komisji

Jabtonica 1. Bylinowski Krzysztof Materialnie odpowiedzialny
— OSP 2. Babiarz Anna Przewodniczacy komisji
14.11.2020 3. Wojdyla Sylwia Cztonek komisji

Jabtonica 1. Fudata Stanistawa Materialnie odpowiedzialny
— Dom Ludowy 2. Babiarz Anna Przewodniczacy komisji
14.11.2020 3. Wojdyla Sylwia Cztonek komisji

Lisow 1. Hajduk Stanistaw Materialnie odpowiedzialny
— OSP 2. Szanski Grzegorz Przewodniczacy Komisji
10.12.2020 3. Jastrzab Maciej Cztonek komisji

Lisow 1. Dabrowski Zdzistaw Materialnie odpowiedzialny
— Dom Ludowy 2. Szanski Grzegorz Przewodniczacy komisji
10.12.2020 3. Jastrzab Maciej Cztonek komisji




Lipnica Gérna

Papciak Adam

Materialnie odpowiedzialny

— OSP Kedzior Kazimierz Materialnie odpowiedzialny

15.11.2020 Wojdyta Sylwia Przewodniczacy Komisji
Dylag Oliwia Cztonek komisji

Lipnica Gérna Posetkiewicz Danuta Materialnie odpowiedzialny

— Dom Ludowy Wojdyta Sylwia Przewodniczacy komisji

15.11.2020 Dylag Oliwia Cztonek komisji

Przysieki Panek Wiestaw Materialnie odpowiedzialny

— OSP Furmankiewicz Justyna Przewodniczacy Komisji

18.11.2020 Sowinski Artur Cztonek komisji

Przysieki Panek Wiestaw Materialnie odpowiedzialny

— Dom Ludowy Furmankiewicz Justyna Przewodniczacy komisji

18.11.2020 Sowinski Artur Cztonek komisji

SDS w Przysiekach Krecisz Matgorzata Materialnie odpowiedzialny

18.11.2020 Furmankiewicz Justyna Przewodniczacy komisji

Sowinski Artur

Cztonek komisji

Oczyszczalnia Sciekow
w Przysiekach
09.12.2020

Szymczyk Konrad
Kras Wojciech
Jarek Waldemar

Materialnie odpowiedzialny
Przewodniczacy komisji
Cztonek komisji

Siedliska Stawecinskie
— OSP

Warchot Roman
Ramut Radostaw

Materialnie odpowiedzialny
Przewodniczacy komisji

12.11.2020 Socha Mariusz Cztonek komisji

Siedliska Stawecinskie Golen Stanistaw Materialnie odpowiedzialny

— Dom Ludowy Ramut Radostaw Przewodniczacy komisji

12.11.2020 Socha Mariusz Cztonek komisji

Siepietnica — OSP Lignar Roman Materialnie odpowiedzialny

23.12.2020 Szot Pawet Przewodniczacy Komisji
Jastrzab Macie;j Cztonek komisji

Siepietnica Trzeciak Elzbieta Materialnie odpowiedzialny

— Dom Ludowy Szot Pawet Przewodniczacy komisji

23.12.2020 Jastrzab Maciej Cztonek komisji

Dom Sportowca Jarek Waldemar Materialnie odpowiedzialny

— Siepietnica 23.12.2020 Stowik Krzysztof Przewodniczacy komisji

Jastrzab Maciej

Cztonek komisji

Klub Sportowca Zabawa Jozef Materialnie odpowiedzialny

— Siepietnica Stowik Krzysztof Przewodniczacy komisji

23.12.2020 Jastrzab Maciej Cztonek komisji

Swiecany — OSP Pilch Wiadystaw Materialnie odpowiedzialny

20.11.2020 Potyrata Robert Materialnie odpowiedzialny
Stowik Krzysztof Przewodniczacy Komisji

Smigacz Karolina

Cztonek komisji

Swiecany — Dom Kultury,

Kedzior Stawomir

Materialnie odpowiedzialny

KGW, OZ Stowik Krzysztof Przewodniczacy komisji

20.11.2020 Smigacz Karolina Cztonek komisji

Swigcany — Biblioteka Setlak Dorota Materialnie odpowiedzialny

20.11.2020 Stowik Krzysztof Przewodniczacy komisji
Smigacz Karolina Cztonek komisji

LKS Swigcany Dylag Jan Materialnie odpowiedzialny

20.11.2020 Stowik Krzysztof Przewodniczacy komisji
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Smigacz Karolina

Cztonek komisji




Skotyszyn —

Swiech Stanistaw

Materialnie odpowiedzialny

1.
OSP, GCZK, Magazyn |2. Labut Marek Materialnie odpowiedzialny
oC 3. Stowik Krzysztof Przewodniczacy komisji
....11.2020 4. Ramut Radostaw Cztonek komisji
Gminny Os$rodek Kultury 1. Gasiorowska Marta Materialnie odpowiedzialny
i Czytelnictwa - Skotyszyn | 2. Lipinski Krzysztof Przewodniczgcy komisji
19.12.2020 3. Sowinski Artur Cztonek komisji
Osrodek Zdrowia | 1. Szurek Stanistaw Materialnie odpowiedzialny
— Skotyszyn 2. Lipinski Krzysztof Przewodniczacy komisji
20.12.2020 3. Sowinski Artur Cztonek komisji
Szatnia Sportowa | 1. Hasiak Kamil Materialnie odpowiedzialny
— Skotyszyn 2. Zabawa Jozef Przewodniczacy komisji
27.11.2020 3. Hajnosz Artur Cztonek komisji

4. Jarek Waldemar Cztonek komisji
GOPS Skotyszyn 1. Dopart Joanna Materialnie odpowiedzialny
16.11.2020 2. Lipinski Krzysztof Przewodniczacy komisji

3. Sowinski Artur Cztonek komisji
Urzad Gminy | 1. Smigacz Karolina Przewodniczacy komisji
— Skotyszyn 2. Sowinski Artur Cztonek komisji
16.12.2020 3. Szot Pawel Cztonek komisji
Baza SUW 1. Panek Wiestaw Mater. odpow.
19.12.2020 2. Hajnosz Artur Przewodniczacy komisji

3. Ramut Radostaw Cztonek komisji
Kasa 1. Niziotek Karolina Prac. UG mat. odp.
31.12.2020 2. Zigba Krystyna Przewodniczacy komisji

3. Dubiel Justyna Czlonek komisji
Paliwo w samochodach 1. Socha Mariusz Mater. odpow.
1 pojazdach UG 2. Panek Wiestaw Mater. odpow.
31.12.2020 3. Ramut Radostaw Przewodniczacy komisji

4. Hajnosz Artur Cztonek komisji
Paliwo — OSP 1. Stowik Krzysztof Prac. UG
31.12.2020 2. Ramut Radostaw Prac. UG

3. Hajnosz Artur Prac. UG
Mienie Gminy 1. Wojdyta Sylwia Prac. UG
31.12.2020 2. Golen Angelika Prac. UG

3. Kras Wojciech Prac. UG
Pojemniki na $mieci, 1. Babiarz Anna Przewodniczacy komisji
kontenery 2. Gubernat Mariusz Cztonek komisji
21.11.2020
Oswietlenie uliczne 1. Jarek Waldemar Przewodniczacy zespotu
10 -14.12.2020 . 2. Hajnosz Artur Cztonek komisji

3. Gubernat Mariusz Cztonek komisji

4. sottysi Cztonek komisji
Drogi 1. Hajnosz Artur Przewodniczacy zespotu
30.12.2020 r. 2. Jarek Waldemar Cztonek komisji

3. Gubernat Mariusz Cztonek komisji

4. sottysi Cztonek komisji

Inwentaryzacja sktadnikow w drodze potwierdzenie sald

Srodki pienigzne na
rachunkach bankowych
Stan na 31.12.2020 r.

1. Zigba Krystyna
2. Berkowicz Justyna

Przewodniczacy zespotu
Cztonek komisji




Kredyty 1 pozyczki | 1. Zigba Krystyna Przewodniczacy zespotu
bankowe 2. Berkowicz Justyna Cztonek komisji

Stan na 31.12.2020 r.

Naleznosci 1. Zigba Krystyna Przewodniczacy zespotu
z kontrahentami 2. Mitrut Anna Cztonek komisji

Stan na 31.12.2020 r.

Inwentaryzacja sktadnikow w drodze weryfikacji dokumentow

Srodki trwate do ktorych | 1. Kras Wojciech Przewodniczacy zespotu
dostep jest utrudniony 2. Szanski Grzegorz Cztonek komisji
Stan na 31.12.2020 1. 3. Hajnosz Artur Cztonek komisji
Kolektory stoneczne 1. Jarek Waldemar Przewodniczacy zespotu
(weryfikacja) 2. Hajnosz Artur Cztonek komisji

3. Gubernat Mariusz Cztonek komisji

4. sottysi Cztonek komisji
Grunty 1. Wojdyta Sylwia Przewodniczacy zespotu
Stan na 31.12.2020 1. 2. Gorczyca Aneta Cztonek komisji

3. Golen Angelika Cztonek komisji
Warto$ci  niematerialne | 1. Sowinski Artur Przewodniczacy zespotu
1 prawne 2. Mitrut Anna Cztonek komisji
Stan na 31.12.2020 r.
Naleznosci 1 zobowigzania | 1. Deda Jozefa Przewodniczacy zespotu
publiczno — prawne 2. Mitrut Anna Cztonek komisji
Stan na 31.12.2020 r.
Naleznosci 1 zobowigzania | 1. Deda Jozefa Przewodniczacy zespotu
wobec pracownikow 2. Mitrut Anna Cztonek komisji
31.12.2020 1. 3. Berkowicz Justyna Cztonek komisji
Srodki trwate w budowie | 1. Kras Wojciech Przewodniczacy zespotu
31.12.2020 1. 2. Szanski Grzegorz Cztonek komisji

3. Mitrut Anna Cztonek komisji




