Informacja o zakresie dziatalnosci Urzedu Gminy

Skotyszyn w tekscie odczytywalnym maszynowo
Czym jest Urzad i na jakich przepiséw dziata podstawie.

Urzad jest jednostkg organizacyjng Gminy. Dziata w formie jednostki budzetowej, przy
pomocy ktérej Wojt realizuje: gminne zadania publiczne, zadania z zakresu
administracji rzgdowej wynikajgce z ustaw oraz porozumien zawartych z innymi
jednostkami administracji publicznej, a takze umdw z innymi podmiotami.

Siedzibg Urzedu jest miejscowos¢ Skotyszyn, centrum Gminy Skotyszyn. Urzad
dziata na podstawie przepisow: prawa powszechnie obowigzujgcego oraz aktow
prawnych wydawanych przez Rade Gminy oraz Wojta.

Lokalizacja:

Urzad Gminy Skotyszyn znajduje sie w dwoch budynkach na terenie miejscowosci
Skotyszyn.

Gtoéwna siedziba jest w Skotyszynie 12, 38-242 Skotyszyn.

Druga siedziba bazy pracownikow Zespotu ds. Obstugi Gminy i Punkt Selektywnej
Zbidrki Odpadow, Skotyszyn 323 a, 38-242 Skotyszyn.

Urzedem Kieruje Bogustaw Krecisz - Wojt Gminy Skotyszyn
Wspotpracuje on z Zastepcg Wojta- Pawtem Gutkowskim oraz

Sekretarzem Gminy, Skarbnikiem Gminy oraz pracownikami Urzedu.

Pracownicy wykonujg swojg prace w Referatach, Biurach i na Samodzielnych
Stanowiskach Pracy.

W Urzedzie Gminy Skotyszyn funkcjonujg nizej wymienione komorki organizacyjne:
Referat Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich (USC),

Referat Budzetu i Finansow (BF),

Referat Podatkéw i Optat (BP),

Referat Organizacyjny i Pozyskiwania Funduszy (OA)- w tym stanowiska gospodarcze i
porzadkowe (sprzgtaczki).

Referat Gospodarki Przestrzennej, Inwestycji, Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Handlu
(GIPR) - w ktérego sktad wchodzi Zespét ds. Obstugi Gminy,

Biuro Radcéw Prawnych (BRP),

Biuro ds. Oswiaty, Kultury i Sportu (BOK),



Samodzielne Stanowisko ds. bezpieczenstwa publicznego (IBN) — petnomocnik ds.
Ochrony Informacji Niejawnych,

Samodzielne Stanowisko ds. obstugi Gminy (BHPS),

Samodzielne Stanowisko ds. obstugi informatycznej (INF),

Samodzielne Stanowisko ds. Archiwum Zaktadowego (AZ),

Inspektor Ochrony Danych (IOD).

W Urzedzie miesci sie réwniez Gminny Zaktad Gospodarki Komunalnej w Skotyszynie.

W Urzedzie mozesz zatatwié sprawy zwigzane miedzy innymi z:

» zameldowaniem i wymeldowaniem,

* wyrobieniem dowodu osobistego,

» dziataniem Urzedu Stanu Cywilnego,

* rejestracjg dziatalnosci gospodarczej,

» architekturg i budownictwem,

* rolnictwem,

» podatkami i optatami lokalnymi ,

* gospodarowaniem odpadami komunalnymi,

* edukacjg dzieci i mtodziezy.
Kontakt z Urzedem:

Jezeli chcesz zatatwi¢ sprawe w Urzedzie mozesz:

Napisac pismo i wystac je na adres:

URZAD GMINY SKOLYSZYN, 38-242 SKOLYSZYN 12

Napisa¢ wiadomos¢ i wysta¢ na adres e-mailowy:gmina@skolyszyn.pl
Lub

mozna tez skorzystac¢ ze skrytki na ePUAP: /y3vkxu567p/skrytkaESP

Lub

zadzwoni¢ pod numer telefonu i zatatwi¢ sprawe lub uméwic¢ sie na wizyte.
Zanim przyjdziesz do Urzedu, sprawdz gdzie znajduje sie Referat, Biuro lub
Samodzielne Stanowisko zajmujgce sie Twojg sprawg oraz sprawdz godziny
obstugiwania klientow.

Urzad Gminy Skotyszyn jest czynny od poniedziatku do pigtku w godzinach:
Poniedziatek od 7.30 - 17.00

Wtorek-Czwartek od 7.30 - 15.30

Pigtek od 7.30 - 14.00


mailto:gmina@skolyszyn.pl

Telefoniczne Centrum Kontaktu z Mieszkahcem
(uzyskasz tu pomoc w zatatwieniu spraw urzedowych)
Wszystkie informacje mozna uzyskac telefonicznie dzwonigc pod nr telefonow:
» Sekretariat Wojta - tel. 13/44 910 62-64
» Referat Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich — tel.
13/44 917 40 lub 38
+ Referat Podatkow i Opfat — tel. 13/44 917 28
« Referat Gospodarki Przestrzennej, Inwestycji, Ochrony Srodowiska, Rolnictwa
i Handlu — tel. 13/44 917 42
* Biuro ds. Os$wiaty, Kultury i Sportu- tel. 13/44 917 50
« PSZOK —tel. 13/44 917 36 lub 508 681 748
* Gminny Zaktad Gospodarki Komunalnej —tel. 1344 917 33
Osoby gtuche i stabostyszgce mogg kontaktowac sie z pracownikami przez
wideottumacza.
Osoba gtucha musi mie¢ dostep do Internetu i kamere w swoim komputerze,
telefonie lub innym urzgdzeniu.
Wystarczy, ze wejdzie na strone internetowa;:

https:/lpzgomaz.com/conference?customer=Gmina Skolyszyn&announcement=true

Lub moze udac sie do Urzedu Gminy osobiscie w godzinach urzedowania.

Dostepnosé cyfrowa i architektoniczna Urzedu:

O dostosowaniu urzedu do potrzeb 0s6b z réznymi niepetnosprawnosciami przeczytaj
na stronie internetowej Gminy Skotyszyn lub stronie Biuletynu Informacji Publicznej

Urzedu Gminy Skotyszyn.
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