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ZARZADZENIE Nr 41 /2021
WOJTA GMINY SKOLYSZYN
z dnia 19 lutego 2021 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowiern publicznych
w Gminie Skolyszyn

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 i pkt 4 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713 z pézn. zm.) oraz art, 44 ust. 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869
z pozn. zm.),

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Gminie Skolyszyn
bedacy zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

2. Wprowadzenie nowego tekstu Regulaminu, o ktérym mowa w ust. 1 spowodowane jest
zmiang i doprecyzowaniem niektorych zapiséw dotyczacych procedury udzielania
zamOwien ponizej progu stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.,

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy, Sekretarzowi Gminy, Kierownikom
referatow Urzedu Gminy oraz pracownikom ds. zamowien publicznych.

§3

Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Zastgpcy Wojta Gminy Skolyszyn.

§ 4

Traci moc Zarzadzenie Nr 4/2021 Wojta Gminy Skolyszyn z dnia 4 stycznia 2021 r,
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Gminie
Skotyszyn.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



1.

Zalgcznik do
Zarzagdzenia Nr 41 /2021
Waéjta Gminy Skofyszyn

z dnia 19 lutego 2021 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W GMINIE SKOLYSZYN

Dziat |

Rozdzial |

Zakres stosowania

Przepisy niniejszego Regulaminu majg zastosowanie do udzielania przez Gming
Skotyszyn zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, finansowanych ze srodkéw
publicznych lub przy ich wspoétudziale, w szczegolnosci ze srodkow.

1) Pochodzacych z budzetu Gminy.

2) Pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej.

3) Pochodzgcych z otrzymanych dotacji, grantow, itp. z instytucji przyznajgcych

dofinansowanie zadania, projektu.

Niniejszy Regulamin okresla zasady szczegotowej organizacji wewnegtrznej
postepowania przy wydatkowaniu przez Gming Skotyszyn $rodkéw publicznych,
awtym:

1) Przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego.

2) Realizacji umow w sprawie zamowien publicznych.

3) Ewidencjonowania zamoéwien publicznych.

4) Sprawozdawczo$ci.
Przepisy niniejszego Regulaminu nie majg zastosowania do udzielania zamowien przez
jednostki organizacyjne i zaktady budzetowe podlegte gminie.
Zamoéwienia wspoffinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sg na podstawie niniejszego regulaminu, z zachowaniem
wytycznych  wynikajgcych z  przepisow  prawnych, dokumentéw i umow
o dofinansowanie okreélajgcych sposob udzielania takich zamoéwien. W przypadku,
gdy warunki przyznania pomocy finansowej, o ktérej mowa powyzej okreslajg procedurg
udzielania zamowie bardziej restrykcyjne niz przepisy niniejszego Regulaminu,

wowczas zastosowanie znajdujg wytyczne instytucji dofinansujgcych.
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1.

Rozdziat Il
Stownik

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

4)

5)

7

8)

10)

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Skotyszyn lub Urzad Gminy
Skotyszyn.

Kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Skotyszyn
oraz osoby upowaznione do wykonywania zadan kierownika zamawiajgcego przez
Wojta Gminy Skotyszyn.

Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z p6zn. zm.).

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien
publicznych w Gminie Skotyszyn.

Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem
obrotu, w szczegélnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje.

Robotach  budowlanych - nalezy przez to rozumie¢  wykonanie
albo zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych okreslonych w zatgczniku Il
do dyrektywy 2014/24/UE, w zatgczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objgtych
dziatem 45 zatacznika | do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika
Zamoéwien (CPV), lub obiektu budowlanego, a takze realizacjg obiektu
budowlanego, za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego.

Ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem
nie s roboty budowlane lub dostawy.

Konkursie — nalezy przez to rozumieé¢ przyrzeczenie publiczne, w ktorym
zamawiajacy, przez publiczne ogloszenie przyrzeka nagrode za wykonanie
i przeniesienie prawa do pracy konkursowej wybranej przez sad konkursowy.
Srodkach publicznych - nalezy przez to rozumieé érodki publiczne w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Wartoéci szacunkowej zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ wartosc, ktorej
podstawg ustalenia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towarow i ustug (VAT), ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg

starannoécia.
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11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

Wspdlnym Stowniku Zaméwien - nalezy przez to rozumie¢ system klasyfikacii
produktéw, ustug i robot budowlanych (CPV) na potrzeby zaméwier publicznych.
Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng
albo jednostke organizacyjng nie posiadajgca osobowosci prawnej, ktéra wykonuje
na rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktow lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamoéwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowg w sprawie zamoéwienia
publicznego.

Progach unijnych - nalezy przez to rozumie¢ kwoty wartoéci zamowien
lub konkursow okreslone w dyrektywach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy,
z uwzglednieniem ich réwnowartosci w ztotych podawanych w obwieszczeniach
Prezesa Urzedu Zamowien, o ktorych mowa w art. 3 ust. 2 i ust. 3 ustawy.
Zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang migdzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez
zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug.
Zamowieniu klasycznym - nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie udzielane przez
zamawiajacego publicznego oraz zamawiajacego subsydiowanego inne niz
zamowienie sektorowe i zamoéwienie w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa.
Komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wydziat, referat, samodzielne
stanowiska pracy, pracownikéw upowaznionych do realizacji zamowien
publicznych.

Kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ kierownika referatu
Urzedu Gminy, samodzielne stanowiska pracy.

Pracowniku ds. zamoéwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ pracownika
lub pracownikéw  zatrudnionych w  Urzedzie, ktérzy s3 odpowiedzialni
za przeprowadzanie postepowarn o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Srodkach komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumie¢ $rodki
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz.U. z 2019 r., poz. 123 z pdzn.zm.).
Cyklu zycia — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie mozliwe kolejne lub powigzane
fazy istnienia przedmiotu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej, w szczegolnosci
badanie, rozwoj, projektowanie przemystowe, testowanie, produkcja, transport,
uzywanie, naprawe, modernizacje, zmiang, utrzymanie przez okres istnienia,
logistyke, szkolenie, zuzycie, wyburzenie, wycofanie i usuwanie.

Platformie zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ elektroniczny program Open

Nexus do obstugi postepowan prowadzonych w formie elektronicznej.
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1.

10.

Rozdziat Il

Ogolne zasady realizacji zamowien oraz zamoéwien publicznych

Sposob realizacji zamoéwienia jest uzalezniony od wartoéci przedmiotu zamowienia.
Ze wzgledu na rodzaj Zamawiajgcego, jakim jest Gmina, mogg wystgpi¢ nastepujace
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego - zgodnie z ustawg:

1) Zamodwienia o warto$ci ponizej 130 000,00 ztotych (bez podatku od towaréw i ustug),
do ktorych nie stosuje sie przepiséw ustawy.

2) Zamodwienia klasyczne, ktérych wartosé zamowienia jest rowna lub przekracza kwote
130 000,00 ztotych — bez podatku od towaréw i ustug, ale nie przekracza progow
unijnych.

3) Zamowienia klasyczne, ktorych wartosé zamowienia jest rowna lub przekracza kwote
130 000,00 ztotych — bez podatku od towaréw i ustug i przekracza progi unijne.

Postepowania, o ktorych mowa w pkt 1 ppkt 1 przeprowadzane sg samodzielnie przez

komorki organizacyjne lub przez pracownikéw (razem z pracownikami) ds. zaméwien

publicznych.

Postepowania, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt 2 przeprowadzane sg przez pracownikow

ds. zamoéwien publicznych razem z powotang komisjg przetargowa (jezeli zostata

powotana).

Postepowania, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt 3 przeprowadzane sg przez pracownikow

ds. zamowien publicznych razem z powotang komisjg przetargowa.

Zakazuje sie, w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy, dzielic zamowienia na

czesci lub zanizac jego wartosci.

Udzielenie zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest

dopuszczalne jedynie w granicach wydatkéw, ktére zostaty ujete w uchwale budzetowe;

lub innych posiadanych dokumentach (np. umowy dotacji, promesy).

W postepowaniach o wartosci szacunkowej przekraczajgcej progi unijne kierownik

zamawiajgcego powoluje komisje przetargows.

W postepowaniach o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajgcej kwotg

130 000,00 zt, a mniejszej niz progi unijne, kierownik zamawiajgcego moze powotaé

komisje przetargows. W skiad komisji przetargowej powinien wchodzi¢ co najmnie;j

jeden pracownik ds. zamowien publicznych.

Do przeprowadzenia i oceny prac ztozonych przez uczestnikow w ogtoszonym przez

zamawiajgcego konkursie, kierownik zamawiajgcego powotuje sgd konkursowy. Zasady

przeprowadzenia konkursu i wyboru zwycigzcy konkursu opisuje rozdziat 3 ustawy (art.

325 - 358).

Przechowywanie dokumentacji z postepowania o zaméwienie publiczne spoczywa

na komoérce organizacyjnej, ktéra przeprowadzita procedurg (w postepowaniach
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11.

12.

13.

14.

15.

o wartosci szacunkowe] ponizej 130 000,00 zt) oraz na pracowniku ds. zamowien
publicznych (w postepowaniach o wartosci szacunkowej przekraczajacej 130 000,00 zt).
Do archiwizacji dokumentacji zwigzanej z postepowaniem o zamowienie publiczne
stosuje sie art. 78 ust. 1 i 4 oraz art. 358 ust. 1 ustawy, chyba ze warunki umow
dotacyjnych stanowig inaczej.

Pracownik ds. zamoéwien publicznych lub osoba upowazniona przez kierownika
zamawiajgcego zobowigzany jest do prowadzenia rejestru zamowier publicznych
(dla postepowan o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajgcej 130 000,00
ztotych), ktérego wzér stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Z przeprowadzonej procedury wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postepowania o wartosci wiekszej niz 20 000,00 zi, i ponizej wartoéci 130 000,00 zi
netto pracownik/pracownicy prowadzacy postgpowanie zobowigzani sg sporzadzi¢
protokét z wyboru wykonawcey lub uniewaznienia postepowania, wedtug wzoru ktory
stanowi Zatacznik nr 5 do regulaminu. W przypadku prowadzenia procedury przez
platforme zakupowg, dopuszcza sie zastgpienie protokofu z wyboru wykonawcy lub
uniewaznienia postepowania, protokotem tworzonym przez program obstugujgcy
platforme zakupowg dla poszczegdlnego postgpowania, z mozliwoscig edycji przez
pracownika/pracownikéw prowadzgcych postgpowanie.

Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
réwnej lub przekraczajgce 130 000,00 zt netto pracownik ds. zamowier publicznych lub
inna osoba bedgca cztonkiem komisji przetargowej sporzadza protokét z postgpowania
zgodny z przepisami ustawy.

Protokoly, o ktérych mowa w pkt 13 i 14 zatwierdza kierownik zamawiajgcego lub osoba

upowazniona przez kierownika zamawiajgcego.

Rozdziat IV

Wyltaczenia
Postanowien niniejszego regulaminu nie stosuje sie w zakresie procedur udzielenia
zamowien o tgcznej wartoéci nie przekraczajgcej progu stosowania ustawy, ktérych
przedmiotem sg:
1) Indywidualne formy podnoszenia kwalifikacji ~zawodowych  pracownikow
Zamawiajgcego (szkolenia indywidualne, studia, itp.) — wynikajgce z indywidualnego
programu rozwoju zawodowego pracownikoéw Zamawiajgcego.
Optaty i ustugi pocztowe.
Optaty i ustugi kurierskie.
Optaty z tytutu refundowanego zakupu okularéw dla pracownikow.
Optaty za ustugi parkingowe i autostradowe administrowane przez podmioty

publiczne.
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6) Optaty za publikacje w czasopismach.

7) Optaty za nagrania audycji radiowych, telewizyjnych, nabycie audycji i materiatow
do audycji lub ich opracowanie, produkcja lub koprodukcja, jezeli sg przeznaczone
na potrzeby $wiadczenia audiowizualnych ustug medialnych lub radiowych ustug
medialnych — udzielanych przez dostawcéw audiowizualnych lub radiowych ustug
medialnych.

8) Opfaty z tytulu umieszczenia infrastruktury wykonanej przez Zamawiajgcego
na nieruchomosciach innych podmiotow (przekroczenia ciekéw, drog, zajecie
dziatek).

9) Optaty z tytutu uzyskania decyzji administracyjnych, warunkéw technicznych,
pozwolen, uzgodnien przez instytucje, podmioty publiczne i prywatne w ramach
realizacji zadan inwestycyjnych prowadzonych przez Zamawiajgcego.

10) Ustugi prawne, ustugi arbitrazowe i pojednawcze.

11) Ustugi  informatyczne, zakup i odnowienia licencji programow, systemow
operacyjnych.

12) Ustugi w dziedzinie obrony cywilnej, ochrony ludnosci i zapobiegania
niebezpieczenstwom, w szczegolnoéci podczas wystgpienia klgsk zywiotowych.

13) Zamowienia, ktérych przedmiotem sag dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnoSci
kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertéw, konkursow, festiwali,
widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzig¢ z =zakresu edukacji Kulturainej
lub z gromadzeniem materiatéw bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiow, a takze
z zakresu dziatalnosci archiwalnej zwigzanej z gromadzeniem materiatow
archiwalnych, jezeli zamoéwienia te nie stuzg wyposazaniu Zamawiajgcego w srodki
trwate przeznaczone do biezgcej obstugi jego dziatalnosci.

14) Zamowienia, ktorych przedmiotem sg ustugi z zakresu lesnictwa.

15) Zamowienia obejmujgce wykonanie badan okresowych pracownikéw oraz badan
cztonkéw Ochotniczych Strazy Pozarnych biorgcych udziat w dziataniach
ratowniczych.

16) Zamowienia obejmujace ustugi ubezpieczenia mienia Zamawiajacego.

17) Zamowienia obejmujgce zakup rzeczy uzywanych, w szczegélnosci pojazdow,
sprzetu, czesci zamiennych.

18) Zamdwienia obejmujgce zmiany opracowanej dokumentaciji projektowej przez autora,
autorow dokumentacji pierwotne;.

2. Wytgczenie procedur, o ktérych mowa w pkt 1 nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci
dotyczgcych finanséw publicznych (zasad legalnosci, celowosci, gospodarnosci

i rzetelnosci) a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych, umow
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o dofinansowanie i dokumentéw okreslajgcych sposob udzielania zamoéwien
wspolfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmow finansowych.

. Kierownik zamawiajacego moze nakazaé¢, w przypadku zamoéwien podlegajgcych
wyltgczeniu, do zastosowania jednej z procedur udzielenia zamowienia wymienionych

w Rozdziale V.

Rozdziat V
Udzielanie zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa

jest mniejsza niz kwota 130 000,00 zi netto

Zamowienia o wartoéci szacunkowej ponizej 130 000,00 zt netto sg zwolnione z
obowigzku stosowania do nich przepisow ustawy. Muszg by¢ jednak dokonywane
zgodnie z ustawg o finansach publicznych, . w sposéb celowy
i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow, w sposob
umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych
z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.
Zamoéwienia na dostawy, ustugi, roboty budowlane, o wartosci szacunkowej
do 130 000,00 =z, udzielane sg samodzielnie przez komorki organizacyjne
lub na wniosek kierownika Zamawiajgcego, przez pracownika/ow/ (lub wspolnie)
ds. zamoéwien publicznych.
Podstawg ustalenia warto$ci szacunkowej jest cena rynkowa zamowienia (dla dostaw
i ustug) oraz kosztorys inwestorski - kalkulacja (dla robét budowlanych). Cena rynkowa
moze zostaé ustalona na podstawie: cennikow internetowych, rozeznania rynku, zapytan
telefonicznych lub w przypadku zaméwien powtarzajacych si¢ okresowo cena realizacji
zadania w poprzednich latach z uwzglednieniem zmian ilosciowych i ewentualnej inflacji.
W przypadku udzielania zamoéwienia o warto$ci szacunkowej wigkszej niz:

e 5000,00 ztotych - w przypadku zamowien na ustugi;

e 10 000,00 ztotych — w przypadku zamdéwien na dostawy -

wymagane jest zawarcie umowy w formie pisemnej.

Zlecenie wykonania robot budowlanych wymaga zawarcia pisemnej umowy

niezaleznie od wartosci robot budowlanych.
Warunkiem udzielenia zaméwienia, dla ktérych nie jest sporzgdzana umowa, zgodnie
z warunkami okre$lonymi w pkt 4 (zamdwienia na ustugi do 5 000,00 zt lub dostawy do
10 000,00 z}) jest podpisanie przez kierownika zamawiajgcego przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy - zlecenie zaméwienia. Zlecenie przygotowuje pracownik merytoryczny
odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia. Wzor zlecenia stanowi Zatacznik Nr 4
do niniejszego Regulaminu. W szczegolnych przypadkach, np. zaméwienia realizowane

poprzez zakupy internetowe, zgtoszenia osob na szkolenia, optaty skarbowe i
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10.

1

12,

administracyjne — nie jest wymagane sporzadzanie i podpisywanie odrebnego zlecenia
w formie pisemnej zgodnie z zatgcznikiem nr 4.
Zamowienia o warto$ci szacunkowej réwnej lub wiekszej niz 20 000,00 ziotych,
a mniejszej niz 130 000,00 ziotych netto udziela sie na podstawie wniosku
o wszczecie postepowania zatwierdzonego przez kierownika zamawiajgcego
oraz Skarbnika Gminy sporzadzonego wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 2
do Regulaminu.
Zamobwienia, o ktorych mowa w pkt 6 (z zastrzezeniem pkt 8 oraz 9) udzielane moga by¢
w nastepujgcy sposob:
1) Poprzez wystanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech wykonawcow,
pocztg elektroniczng lub poprzez platforme zakupowa.
2) Poprzez publikacje ogolnodostepnego ogtoszenia na platformie zakupowej
lub w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajgcego.
3) Poprzez rozeznanie rynku polegajgce na poréwnaniu ofert z cennikow
internetowych, zapytan telefonicznych, ofert otrzymanych na skrzynke mailowa.
Wskazane powyzej sposoby udzielania zamoéwien mogg dopuszczaé mozliwosc
negocjacji ostatecznej ceny oferty, jezeli taka informacja zostanie zamieszczona
w ogtoszeniu lub zapytaniu ofertowym oraz mozliwos¢ odstgpienia od realizacji
zamodwienia.
Przy udzielaniu zamowien, o ktérych mowa w pkt 6, o wartosci szacunkowej rownej
lub wiekszej niz 50 000,00 zt netto, w sposob okreslony w pkt 7 ppkt 1 i 2 nalezy
obowigzkowo umiesci¢ zapytanie ofertowe, informacje o zapytaniu na platformie
zakupowe] Zamawiajgcego lub w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajacego, z
zastrzezeniem ust. 9.
W szczegodinych przypadkach, jezeli zachodzi pilna konieczno$¢ udzielenia zamowienia
(np. kleski zywiotowe, zagrozenie zycia) dopuszcza si¢ mozliwo$¢ skierowania zapytan
telefonicznych. W takim przypadku nalezy sporzadzi¢ notatke z przeprowadzonej
rozmowy telefonicznej, ktora jest dotgczana do dokumentacji zwigzanej z realizacjg
zamowienia.
Kierownik zamawiajgcego moze zleci¢, w przypadku zamoéwien o wartosci ponizej
20 000,00 zt do zastosowania jednej z procedur udzielenia zamowienia wymienionych
w pkt 7.
W przypadku, gdy po przeprowadzeniu co najmniej jednego postepowania, o ktorym
mowa w pkt 7, nie zostanie ztozona zadna oferta — dopuszcza sig¢ mozliwo$¢
skorzystania z procedury zaproszenia do ztozenia oferty skierowanej do jednego
wykonawcy.
Z procedury zaproszenia do ztozenia oferty do jednego wykonawcy mozna réwniez

skorzystaé, jezeli w poprzednim postepowaniu o podobnym zakresie zamodwienia
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przewidziano mozliwo$¢ udzielania zamowien dodatkowych, powtarzajgcych sig
okresowo wybranemu wykonawcy, a warto$¢ potencjalnego dodatkowego zamowienia
uwzgledniona zostata przy szacowaniu warto$ci zamoéwienia.

W ramach zaproszenia skierowanego do jednego wykonawcy, o ktérym mowa w pkt 11
dopuszcza sie mozliwo$¢ negocjacji ztozonej oferty.

Kazdg fakture Ilub rachunek dotyczacg realizowanego zamoéwienia o warto$ci
szacunkowej ponizej 130 000,00 zt netto nalezy opisa¢ w nastepujgcy sposob: ,Wydatek
nie podlega stosowaniu przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych, wraz z datg i podpisem pracownika prowadzgcego postgpowanie Iub

kierownika referatu, ktérego dotyczy zamdwienie.

Rozdzial VI

Udzielanie zamoéwien, ktérych warto$é szacunkowa jest rowna lub przekracza kwote

130 000,00 zt netto

Postepowania na dostawy, ustugi, roboty budowlane, ktérych warto§¢ zamowienia jest
rowna lub przekracza kwote 130 000,00 zt netto, a nie przekracza progow unijnych,
realizowane sg przez pracownikow ds. zamodwien publicznych razem z komisjg
przetargowg (jezeli zostata powotana).

Pracownik ds. zaméwient publicznych razem z kierownikiem komorki organizacyjnej,
ktérej dotyczy zamowienie wystepuje do kierownika zamawiajgcego z wnioskiem

o wyrazenie zgody na wszczecie postepowania o zamowienie publiczne.

3. Wzor wniosku stanowi Zatacznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Komisja przetargowa, powotana na podstawie zarzadzenia Wojta Gminy
dla poszczegdlnego postepowania opracowuje specyfikacje warunkéw zamowienia
lub inne dokumenty w zaleznosci od wybranego trybu postepowania oraz przedstawia je
do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego.

Po zatwierdzeniu dokumentacji postepowania przez kierownika zamawiajgcego komisja
przetargowa wszczyna postepowanie publikujac ogtoszenia o zamowieniu i specyfikacje
warunkow zamowienia lub inne dokumenty w zaleznosci od wybranego trybu
postepowania, zgodnie z przepisami ustawy.

W przypadku braku powotania komisji przetargowej, czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3 i
ust. 4 dokonywane sg przez pracownika ds. zamowien publicznych razem z kierownikiem
komérki organizacyjnej, ktérej dotyczy zamowienie.

Po przeprowadzeniu postepowania wynik postepowania zatwierdza kierownik
zamawiajgcego.

Po zatwierdzeniu postepowania o zamowienie publiczne, jego wynik jest upubliczniony

zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ustawie.
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W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty, po uplywie terminéw na wniesienie
odwotania, a w przypadku jego wniesienia po jego ostatecznym rozstrzygnigciu wzywa
sie wykonawce, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg do podpisania
umowy.

Kazdg fakture Ilub rachunek dotyczacg realizowanego zamowienia o wartosci
szacunkowe] rownej lub przekraczajgcej kwote 130 000,00 zt netto nalezy opisac
w nastepujgcy sposéb: ,Wydatkowano zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych” wraz z datg i podpisem pracownika

ds. zamowien publicznych.

Rozdziat VI

Udzielanie zaméwien, ktorych wartoéé szacunkowa przekracza progi unijne

. Postepowania na dostawy, ustugi, roboty budowlane, ktérych wartos¢ zamowienia

przekracza progi unijne, realizowane sg przez pracownikéw ds. zamowieri publicznych
razem z komisjg przetargowa.

Warunkiem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, ktorego wartosc
przekracza progi unijne jest opracowanie analizy potrzeb i wymagan, o ktorej mowa
w art. 83 ustawy.

Analize potrzeb i wymagan sporzadza kierownik referatu, komérki organizacyjnej, ktorego
dotyczy zamowienie objete analiza. Analiza moze zosta¢ réwniez opracowana przez
podmioty zewnetrzne na podstawie zlecenia przez Zamawiajgcego.

Pracownik ds. zamowien publicznych razem z kierownikiem komérki organizacyjnej, ktorej
dotyczy zamowienie wystepuje do kierownika zamawiajgcego z wnioskiem o wyrazenie
zgody na wszczecie postepowania o zaméwienie publiczne, o ktérym mowa w ust. 1.

Wzdr wniosku stanowi Zatacznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu.

6. Komisja przetargowa, powotana na podstawie zarzadzenia Wojta Gminy

dla poszczegolnego postepowania opracowuje specyfikacje warunkéw zamowienia lub
inne dokumenty w zaleznosci od wybranego trybu postepowania oraz przedstawia je
do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego.

Po zatwierdzeniu dokumentacji zamowienia przez kierownika zamawiajgcego komisja
przetargowa wszczyna postepowanie publikujgc ogtoszenia o zamoéwieniu
i specyfikacje warunkéw zamoéwienia lub inne dokumenty, w zaleznosci od wybranego
trybu postepowania, zgodnie z przepisami ustawy.

Po przeprowadzeniu postepowania wynik postgpowania zatwierdza kierownik
zamawiajgcego.

Po zatwierdzeniu postepowania o zamowienie publiczne, jego wynik jest upubliczniony

zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ustawie.
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10. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty, po uplywie terminéw na wniesienie

I 1.

odwotania, a w przypadku jego wniesienia po jego ostatecznym rozstrzygnigciu wzywa
sie wykonawce, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg do podpisania
umowy.

Kazdg fakture lub rachunek dotyczacg realizowanego zamoéwienia o wartosci
szacunkowe] przekraczajgcej progi unijne nalezy opisa¢ w nastgpujacy sposob:
Wydatkowano zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych” wraz z datg i podpisem pracownika ds. zamowien

publicznych.

Rozdziat VIl

Umowy w sprawach zamoéwien publicznych

Zamoéwienia o wartosci wiekszej niz 5 000,00 ztotych, w przypadku zamowier na ustugi
oraz wiekszej niz 10 000,00 ziotych oraz wszelkie zamoéwienia na roboty budowlane -
w przypadku zamowien na dostawy — wymagajg zawarcia umowy na pismie.

Projekt umowy o zamdwienie publiczne sporzgdza komorka organizacyjna zlecajgca
zamoéwienie (dla postepowan o wartosci szacunkowej roéwnej lub wiekszej niz
130 000,00 zt netto) lub pracownik ds. zamowien publicznych razem z komisjg
przetargowa, jezeli jest powotana dla postgpowan o wartoéci szacunkowej rownej lub
wiekszej niz 130 000,00 z).

W umowie nalezy uwzgledni¢ wszelkie istotne okoliczno$ci zwigzane z realizowaniem
zamodwienia, takie jak np.: jego cena, przedmiot, termin, sposob wykonania i odbioru,
sposob okreslenia wynagrodzenia, sposob rozliczen i terminy ptatnosci, zabezpieczenie
nalezytego wykonania, przewidywane kary umowne, gwarancje i rekojmie.

Umowy w sprawach zamowien publicznych powinny by¢ zaakceptowane pod wzgledem
formalno - prawnym przez radce prawnego. Powyzsze uzewnetrznia sig parafg radcy
prawnego na ostatecznym tekscie umowy.

Umowy o zaméwienia publiczne wymagajg formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci,
chyba ze przepisy odrebne wymagajg formy szczegdinej.

Postepowanie o zaméwienie publiczne, ktére nie zostato uniewaznione skutkuje
zawarciem umowy, chyba ze istniejg przestanki uniemozliwiajace zawarcie waznej
umowy zgodnie z zapisami ustawy Kodeksu Cywilnego lub ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajagcy z umowy zawarte] w wyniku
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie

przepiséw ustawy musi by¢ tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie.
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Umowe o zamodwienie publiczne, zgodnie z art. 434 ustawy zawiera sie na czas
oznaczony, z zastrzezeniem art. 435 ustawy.
Nie mozna zmienié postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze przewidziano mozliwo$¢
dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu o zamoéwieniu oraz okreslono warunki takiej
zmiany lub zachodzg warunki okreslone w art. 454 i 455 ustawy, ktére wymagaja
dokonania zmian zawartej umowy.
Umowa jest niewazna, migdzy innymi, w sytuacjach okreslonych w art. 457, art. 458
i art. 459 ustawy.
Podpisanie umowy przez zamawiajacego wymaga, poza podpisem upowaznionej do
tego osoby, kontrasygnaty Skarbnika Gminy badZ osoby upowaznionej.
Jesli odrebne przepisy lub ustalenia nie stanowig inaczej, umowe sporzadza sie
w trzech egzemplarzach z przeznaczeniem, dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego
i jeden egzemplarz dla Wykonawcy. Jeden egzemplarz umowy przechowuje komorka
organizacyjna zlecajagca zamowienie lub pracownik ds. zaméwien publicznych, drugi
egzemplarz przechowuje referat Budzetu i Finansow.
Rejestr sporzadzonych uméw prowadzi referat Budzetu i Finansow.
Po rozstrzygnieciu postgpowania i zawarciu umowy jej realizatorem jest Whnioskodawca,
a w przypadku ztozenia zapotrzebowania komorka organizacyjna, ktdrzy czuwajg nad
prawidtowo$cig dostawy (roboty, ustugi). Kontrola prawidtowosci zamowienia polega na
sprawdzanie wykonania obowigzkéw przez Wykonawce umowy, dokonania odbioru
przedmiotu umowy, dokonania rozliczeh rzeczowych oraz potwierdzaniu informacii
zawartych w treéci dokumentdw rozliczeniowych (fakturach VAT).
W przypadku pojawienia sig:

o koniecznosci udzielenia uzupetniajgcych dostaw, ustug, robot budowlanych;

o zamiennego wykonania czesci robot;

e opoznien w realizacji przedmiotu umowy;

o wad przedmiotu umowy, dyskwalifikujgcych ich jakosé —

nalezy niezwtocznie powiadomi¢ o tym kierownika zamawiajgcego.
Jezeli przedmioty umowy sg dostarczane w sposob powtarzajgcy sie okresowo (np.
artykuly zywnosciowe, biurowe, czystosci, opat itp.), kazda dostawa podlega odbiorowi
i rozliczeniu z zachowaniem procedury opisanej w ust. 15.
Zgodnie z art. 446 ustawy Zamawiajacy jest zobowigzany sporzadzac raport z realizacji
zamoéwienia, ktérego wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000,00 zt netto, w
ktérym dokonuje oceny realizacji zamowienia, w przypadku gdy:

1) na realizacje zamdwienia wydatkowano kwote wyzszg cO najmniej o 10 %

od warto$ci ceny ofertowej;
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2) na Wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10 %
wartosci ceny ofertowej;
3) wystgpity opoznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmnie;j:

a) 90 dni, w przypadku zamoéwien na roboty budowlane o wartosci rownej
lub przekraczajgcej wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty dla robot
budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000,00
euro,

b) 30 dni, w przypadku zaméwien o wartosci mniejszej niz wyrazona
w ztotych réwnowarto$é kwoty dla robét budowlanych — 20 000 000 euro,
a dla dostaw lub ustug — 10 000 000,00 euro;

4) Zamawiajgcy lub Wykonawca odstapit od umowy w catosci lub w czesci, albo
dokonat jej wypowiedzenia w catosci lub w czeéci.

Raport, o ktorym mowa sporzadzajg osoby sprawujgce nadzor nad realizacjg

zamowienia z ramienia Zamawiajgcego lub inne osoby wskazane przez kierownika

zamawiajacego.

Raport sporzadza sie w terminie miesigca od dnia sporzgdzenia protokotu odbioru

lub uznania umowy za wykonang albo rozwigzania umowy w wyniku ztozenia

o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu od niej.

Zgodnie z art. 448 ustawy Zamawiajgcy, w terminie 30 dni od wykonania umowy

zamieszcza w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenie o wykonaniu umowy.

Ogtoszenie, o ktorym mowa zamieszczajg pracownicy ds. zamowien publicznych

lub inne osoby wskazane przez kierownika zamawiajgcego.

Rozdziat IX

Planowanie zamowien oraz sprawozdawczos¢

Jedng z podstaw do podjecia dziatarn zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania

o udzielenie zaméwienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci

szacunkowej réwnej lub wiekszej niz 130 000,00 zt netto sg plany postgpowan

o udzielenie zamoéwien publicznych sporzadzane przez komorki organizacyjne na okres

jednego roku kalendarzowego, po uchwaleniu budzetu gminy na dany rok budzetowy.

Przy sporzadzaniu planu postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego (zwany

w dalszej czesci ,planem”) nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zakazu dzielenia

zamowienia na czesci w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy.

Sposob konstrukeji planu okreslony jest w Zataczniku Nr 6 do niniejszego Regulaminu.

Plany muszg by¢ zaakceptowane przez Skarbnika Gminy oraz kierownika

zamawiajgcego.
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. Zatwierdzone plany sporzadzone przez komorki organizacyjne przekazane zostajg
pracownikom ds. zamoéwien publicznych, ktorzy sporzadzaja zbiorczy plan postgpowan
o udzielenie zaméwienia publicznego réwniez wediug wzoru Zatgcznika Nr 6 do
Regulaminu - przedktadajgc go do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego.

. Zatwierdzony zbiorczy plan zamowien, zgodnie z art. 23 ustawy, powinien nie pozniej
niz w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu na rok kalendarzowy, ktérego plan
dotyczy - zosta¢ zamieszczony w Biuletynie Zamdwien Publicznych oraz na stronie
internetowej Gminy.

Kierownik Zamawiajgcego zapewnia aktualnos¢ zamieszczonego planu zamowien,
o ktorym mowa w pkt 4 publikujgc aktualizacje planu w Biuletynie Zaméwien
Publicznych oraz na stronie internetowej Gminy.

Przy udzielaniu zamoéwien, ktorego warto$¢ przekracza progi unijne przed wszczeciem
postepowania konieczne jest opracowanie analizy potrzeb i wymagan, o ktérej mowa
w art. 83 ustawy. Analize sporzgdza kierownik referatu, ktérego dotyczy zamowienie
lub podmiot zewnetrzny na zlecenie Zamawiajgcego.

Pracownicy ds. zaméwien publicznych lub wyznaczeni cztonkowie komisji przetargowej,
zgodnie z art. 81 ust. 1 i 2 przekazujg Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych
informacje z kazdego postepowania o wartosci szacunkowej rownej lub wigkszej niz
130 000,00 zt netto: o ztozonych ofertach lub wnioskach o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu nie pozniej niz w terminie 7 dni od dnia otwarcia ofert, ofert
dodatkowych albo uniewaznienia postepowania.

Pracownicy ds. zamowien publicznych sporzadzajg, zgodnie z art. 82 ustawy, roczne

sprawozdanie z udzielonych zaméwien publicznych.

DZIAL 1l
ORGANIZACJA, SKLAD, TRYB PRACY, ZAKRES OBOWIAZKOW
ORAZ ODPOWIEDZIALNOSC CZLONKOW KOMISJI PRZETARGOWYCH,
ZESPOLU DO NADZORU NAD REALIZACJA ZAMOWIENIA

Rozdziat |
Organizacja i sktad komisji przetargowych
Do przygotowania i przeprowadzenia lub tylko do przeprowadzenia postgpowan, ktérych
wartosé szacunkowa przekracza wyrazong w ziotych réwnowarto$¢ progow unijnych
powolywane sg komisje przetargowe, ktére moga mie¢ charakter staty lub moga by¢
powolywane do przygotowania i przeprowadzenia okre$lonego postgpowania.
W przypadku postepowan, ktorych warto$¢ szacunkowa jest mniejsza niz progi unijne,

kierownik zamawiajgcego moze powofa¢ komisje przetargowg. Jezeli kierownik
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zamawiajgcego nie powotat komisji przetargowej dla postepowania o wartosci mniejszej
niz progi unijne, postepowanie prowadzg pracownicy ds. zaméwien publicznych.

Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego,
powotanym do przygotowania i przeprowadzenia lub do przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego.

Komisja przetargowa jest powotywana i odwotywana przez kierownika zamawiajgcego.
W skiad komisji powinien by¢ powotany co najmniej jeden pracownik ds. zamoéwien
publicznych.

Komisja przetargowa skfada sie z co najmniej trzech oséb. Kierownik zamawiajgcego
sposrod jej cztonkow wskazuje przewodniczgcego i sekretarza.

W pracach komisji uczestniczg cztonkowie komisji, ewentualnie powotani biegli lub inne
osoby niezbedne do przeprowadzenia postepowania.

Cztonkami komisji winny byé osoby bedgce specjalistami z dziedziny stanowigcej
przedmiot zamowienia, zdolne w oparciu o wyksztatcenie i posiadane do$wiadczenie
oceni¢ wartos¢ ofert.

Jezeli dokonanie  okreSlonych  czynno$ci  zwigzanych z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia wymaga wiedzy
specjalistycznej, kierownik zamawiajgcego z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
moze powotaé bieglych. Biegly przedstawia opinie na pismie, a na wniosek komisji
udziela dodatkowych wyjasnien.

Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem jej powotania.

Komisja przetargowa konczy prace zwigzang z danym postgpowaniem
po uprawomocnieniu sie jego wyniku — z chwilg podpisania umowy o wykonanie

zamowienia publicznego lub uniewaznienia postepowania.

Rozdziat Il
Tryb pracy komisji przetargowej

Pracami komisji kieruje przewodniczacy, ktéry ma prawo wydawania polecer cztonkom
komisji.

Czlonkowie komisji wykonuja prace wskazane im przez przewodniczgcego
na posiedzeniach kolegialnych lub indywidualnie.

Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujgc sie
wylgcznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem. Wszyscy cztonkowie
komisji powinni zachowac bezstronnos¢ i poufnosé w zakresie zwigzanym z badaniem
i oceng ofert.

Cztonkowie komisji oraz inne osoby wykonujgce czynno$ci zwigzane z przygotowaniem

lub przeprowadzeniem postepowania, lub osoby moggce wplyngé na wynik
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10.

11.

12.

postepowania o udzielenie zamowienia podlegajg wytaczeniu z dokonywania tych
czynnosci, jezeli zostaly prawomocnie skazane za przestepstwa popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 pkt 1-3
ustawy — o ile nie nastgpito zatarcie skazania.

Czionkowie komisji oraz osoby wymienione w pkt 4 sktadajg niezwtocznie po powzigciu
informacji pisemne oéwiadczenia, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej o istnieniu
okolicznoéci wskazanych w art. 56 ust. 3 pkt 1-3 ustawy, a oswiadczenie o braku
istnienia tych okolicznoéci nie pozniej niz przed zakonczeniem postgpowania
o udzielenie zamowienia.

Kazda osoba, wystepujgca po stronie zamawiajgcego, ktora znajdzie si¢ w sytuacji
potencjalnego konfliktu intereséw wymienionych w art. 56 ust. 2 ustawy ze wzgledu
na powigzanie z dowolnym wykonawcg, zobowigzana jest pisemnie zgtosi¢ taki fakt
kierownikowi zamawiajgcego za posrednictwem przewodniczgcego komisji. Powyzsze
o$wiadczenie jest rownoznaczne z wycofaniem sie z prac komisji.

O zaistniatej sytuacji powodujgcej konieczno$¢ wytgczenia osoby, przewodniczgcy
komisji informuje niezwlocznie kierownika zamawiajgcego.

Dla waznosci podjetych przez komisje decyzji wymagana jest na posiedzeniu obecnos¢
co najmniej potowy liczby cztonkéw komisji.

W przypadku braku jednolitego stanowiska komisji, decyzje podejmowane sg zwykia
wiekszoscig gtoséw cztonkéw komisji obecnych na posiedzeniu. W przypadku rowne;
liczby gtoséw, decyduje gtos przewodniczgcego. Przegtosowany czionek komisji ma
obowigzek, tego samego dnia, przedtozy¢ przewodniczgcemu pisemne stanowisko
z uzasadnieniem, ktére przewodniczacy zobowigzany jest przekaza¢ kierownikowi
zamawiajacego, informujac o zaistniatych rozbieznosciach.

W sytuacjach nagtych, w ktérych nie ma mozliwosci natychmiastowego zwotania
posiedzenia komisji, propozycje decyzji moze sporzadzié przewodniczgcy samodzielnie
i przekaza¢ kierownikowi zamawiajacego. O zaistniatej sytuacji przewodniczacy
informuje cztonkow komisji.

Wszelkie uzyskane informacje przez cztonkéw komisji zwigzane z jej pracg objete sg
tajemnicg stuzbows.

Poza sesjg otwarcia ofert, prace komisji sg poufne i powinny by¢ przeprowadzane

w osobnym pomieszczeniu.

Rozdziat Il

Zadania i prawa czlonkéw komisji w zakresie przygotowania postgpowania
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1. Zadania oraz odpowiedzialno$¢ cztonkéw komisji przetargowej w zakresie

przygotowania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego obejmuja

w szczegolnosci:

1)

2)

Opracowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego:

a) projektéw: ogloszenia o wszczeciu postepowania, specyfikacji warunkow
zamowienia (SWZ) lub zweryfikowanie juz przygotowanej dokumentacji;

b) projektow zaproszen wiasciwych dla danego trybu postepowania;

c¢) innych wymaganych dokumentow.

Wystepowanie do kierownika komorki organizacyjnej, ktoéra wnioskowata

o przeprowadzenie postepowania o zamoéwienie publiczne o wprowadzenie zmian

do dokumentacji stanowigcej opis przedmiotu zaméwienia.

Rozdzial IV

Zadania komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania

1. Zadania komisji przetargowej w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego obejmujg w szczegolnosci:

1)

7)
8)

9)

Ogtoszenie procedury w sposéb wiasciwy dla danego postepowania.

Udzielanie wyjasnien dotyczgcych SWZ lub opisu przedmiotu zamowienia.

Wystepowanie z wnioskiem o przediuzenie terminu sktadania ofert.

Wystepowanie z wnioskiem o przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Przeprowadzenie otwarcia wnioskéw o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu,

ztozonych ofert w formie elektronicznej poprzez platforme zakupowa.

Przeprowadzanie oceny spetnienia przez wykonawcow warunkéw udziatu

w postepowaniu.

Przeprowadzenie oceny poprawnosci ztozonych ofert.

Wezwanie wykonawcy do:

a) ziozenia dokumentéow potwierdzajgcych spetnianie  warunkéw  udziatu
w postepowaniu i brak podstaw do wykluczenia;

b) uzupetnienia dokumentow potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu,
w postepowaniu;

c) zilozenia wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty;

d) zlozenia wyjasnien dotyczacych elementéw oferty, majgcych wptyw na wysoko$é
ceny, w tym wyjasnianie stwierdzonej razgco niskiej ceny;

e) poprawianie w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych
w obliczeniu ceny oraz zawiadomienie o tym fakcie wszystkich wykonawcéw,
ktérzy ztozyli oferty;

Przedstawienie kierownikowi zamawiajgcego, do zatwierdzenia, propozycji:
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) wykluczenia wykonawcow;

b) odrzucenia ofert;

) wyboru oferty najkorzystniejszej;
d) uniewaznienia postepowania;

10)Analiza wniesionych odwotan i przygotowanie propozycji ich rozstrzygnigcia
oraz przedstawienie kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia.

11) Zawieszenie biegu terminu zwigzania ofertg do czasu ostatecznego rozstrzygniecia
odwotania.

12) W przypadku uwzglednienia odwotania — powtérzenie oprotestowanej lub bezprawnie
zaniechanej czynnosci oraz powiadomienie o tym wszystkich wykonawcow.

13) Sporzadzanie protokotu postepowania.

14) Przedlozenie protokotu z postepowania wraz zatgcznikami do zatwierdzenia
kierownikowi zamawiajacego.

15)Po podpisaniu protokotu postepowania przez komisje i zatwierdzeniu wyniku
postepowania przez kierownika zamawiajgcego - ogtoszenie wynikéw postgpowania
zgodnie z przepisami ustawy.

16) Udostepnianie do wgladu, w obecnosci co najmniej jednego cztonka komisji
przetargowej dokumentacji z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

17) Wezwanie wykonawcy, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejszg, do podpisania
umowy w terminie nie krotszym niz wynika z zapisow ustawy.

18) Zamieszczenie ogtoszenia o wyniku postepowania w sposob wiasciwy dla danego
postepowania.

19) Zamieszczenie ogtoszenia o wykonaniu umowy w sposoéb wiasciwy dla danego
postepowania.

20) Przesytanie wykonawcom, na ich wniosek, kopii ofert, protokotu z postepowania.

Rozdziat V
Obowigzki przewodniczgcego komisji

1. Obowigzki przewodniczacego komisji, jako osoby Kkierujacej jej pracg obejmujg

w szczegolnosci:

1) Reprezentowanie komisji przed kierownikiem zamawiajgcego.

2) Zamieszczenie ogtoszen o zamowieniu, modyfikacji SWZ lub opisu przedmiotu
zamodwienia, informacji z otwarcia ofert, informacji o wyborze oferty lub uniewaznieniu
postepowania i innych ogtoszen zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania.
Przewodniczacy komisji moze wyznaczyé cztonka komisji przetargowej, ktory posiada

uprawnienia do edycji zamowienia - do publikacji ogtoszen, o ktérych mowa powyze;.
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3) Wyznaczanie miejsca, terminow i prowadzenie posiedzen komisji.

4) Nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

5) Odbieranie od czlonkow komisji, kierownika zamawiajgcego i innych o0s6b
wystepujgcych po stronie Zamawiajgcego, pisemnych o$wiadczen dotyczgcych
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ustawy.

6) Wyznaczanie czlonkom komisji zadan zwigzanych z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem postgpowania.

7) Nadzorowanie pracy pozostatych cztonkow komisji.

8) Dokonania otwarcia (rozszyfrowania) ztozonych ofert.

9) Informowanie kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracg komisji.

10) W przypadku wniosku wykonawcy o udostepnienie mu do wgladu ofert, wyznaczenie
zainteresowanemu wykonawcy miejsca i terminu, w ktérym bedzie mégt zapoznac sie
z ich trescia.

11) Sporzgdzenie protokotu z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
lub wyznaczenie cztonka komisji odpowiedzialnego za sporzgdzenie protokofu.

12)W przypadku nieobecnosci przewodniczacego komisji, jego obowigzki przejmuje

zastepca przewodniczgcego lub sekretarz komisji.

Rozdziat VI

Obowiazki sekretarza komisji

Sekretarz komisji przetargowej prowadzi obstuge kancelaryjng komisji oraz wykonuje

zadania powierzone mu przez przewodniczgcego, a w szczegolnosci:

1) W przypadku nieobecnosci przewodniczacego lub na jego polecenie dokonuje
zamieszczenia ogtoszen o zamoéwieniu, modyfikacji SWZ lub opisu przedmiotu
zamoéwienia, informacji z otwarcia ofert, informacji o wyborze oferty lub uniewaznieniu
postepowania i innych ogloszen zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania.
Sekretarz komisji moze wyznaczy¢ cztonka komisji przetargowej, ktoéry posiada
uprawnienia do edycji zamoéwienia - do publikacji ogtoszen, o ktérych mowa powyze;j.

2) Wysyta zaproszenia do skfadania ofert.

3) Powiadamia czionkéw komisji o wyznaczonym terminie i miejscu otwarcia ofert.

4) Kompletuje i dostarcza wszystkim cztonkom komisji dokumenty na posiedzenie
komisji.

5) Sporzadza protokoly z pracy komisji.

6) Odpowiada za kompletno$¢ dokumentaciji do czasu zakoriczenia prac komisji.
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7) Prowadzi korespondencje w zakresie zleconym przez przewodniczgcego komisji,

dotyczacg m.in. wysytania wyjasnien do specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,

wnioskow, ogtoszen i innych dokumentow przygotowanych przez komisje.

8) Sporzadza protokdt z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

w przypadku nieobecnosci przewodniczacego komisji.

2. W przypadku nieobecnosci sekretarza komisji, jego obowigzki przejmuje

1.

przewodniczacy lub inny czionek wyznaczony przez przewodniczgcego.

Rozdziat VII
Zakres odpowiedzialno$ci czionkéw komisji

oraz os6b wykonujacych czynnosci w przygotowaniu postepowania

Osoby, ktérym kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonywanie czynnosci zwigzanych

Z

przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego, cztonkowie komisji, biegli oraz inne osoby wystepujace w postgpowaniu

ponoszg odpowiedzialno$¢ wynikajgca miedzy innymi z:

1)

2)

Kodeksu Karnego, a w szczegolnosci Rozdziatu XXXVI — Przestgpstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu.
Ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny

finanséw publicznych.

Czynnoséciami cztonkéw komisji bedgcymi naruszeniem dyscypliny finansow publicznych

sg w szczegolnosci:

1) Udzielenie zaméwienia Wykonawcy, ktory nie zostat wybrany w trybie okreslonym

2)

w przepisach ustawy.

Udzielenie zaméwienia z naruszeniem przepiséw ustawy dotyczgcych:

a) przestanek stosowania poszczegolnych trybow;

b) obowigzku przekazania lub zamieszczania ogtoszenia w postgpowaniu;

c) obowigzku zawiadomienia Prezesa UZP;

Udzielenie zamdwienia ktorego przedmiot lub warunki zamoéwienia zostaty okreslone
w sposob naruszajacy zasady uczciwej konkurencii.

Udzielenie zamowienia z naruszeniem innych przepiséw, jezeli to naruszenie miato
wplyw na wynik postepowania.

Dokonanie oceny spefniania warunkéw z naruszeniem zasad udzielania zamowien
publicznych, w szczegdlnosci niezgodne z trescig ogtoszenia o postepowaniu i/lub
SWZ.
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6) Dokonanie oceny ofert w oparciu o kryteria inne niz okreslone w ogtoszeniu
o zamdwieniu.

7) Przedstawienie kierownikowi zamawiajgcego propozycji wyboru najkorzystniejszej
oferty z naruszeniem ustawy.

8) Przedstawienie kierownikowi zamawiajacego propozycji uniewaznienia postepowania
z naruszeniem ustawy.

9) Przedstawienie kierownikowi zamawiajgcego propozycji podpisania = umowy
z wykonawca, ktory nie zostat wybrany zgodnie z przepisami ustawy.

10) Przedstawienie kierownikowi zamawiajacego propozycji do podpisu umowy przed
ostatecznym rozstrzygnieciem protestu.

11) Nie ztozenie o$wiadczen wymaganych przepisami ustawy.

12)Nie ztozenie wniosku o wytgczenie z postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego przez cztonka komisji, ktéry podlega wytgczeniu z postgpowania
na podstawie art. 56 ustawy.

DZIAL I
POSTANOWIENIA KONCOWE

. Wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z postanowieniami niniejszego Regulaminu
udzielajg pracownicy ds. zaméwieni publicznych oraz Sekretarz Gminy.

Zmiany do poszczeg6lnych postanowien oraz zakresu niniejszego Regulaminu moga
byé dokonywane w drodze odrebnych zarzadzer Wojta Gminy Skolyszyn.

W sprawach nieuregulowanych ninigjszym regulaminem nalezy stosowac aktualne
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych wraz z wszystkimi aktami wykonawczymi
do ustawy.

W przypadku udzielania zaméwierr wspotfinansowanych ze érodkéw pozabudzetowych
($rodki unijne, dotacje Funduszy itp.), do udzielania w/w zaméwien ponizej progow
stosowania ustawy, nalezy stosowaé¢ w pierwszej kolejnosci wytyczne instytucii
dofinansujacych, z uwzglednieniem przyjetych przez te instytucje wzorow

dokumentacji z postepowania.

Zatwierdzam do stosowania:
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Zatacznik Nr 2

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie Gminy w Skolyszynie

ZNaK SPrawywmimismsamssmases s
Skotyszyn dn., ................

Do Waéjta Gminy w Skotyszynie

WNIOSEK

o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
réownej lub wiekszej niz 20 000,00 zt — a ponizej 130 000,00 zt netto

(zaméwienie wylaczone z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 2019, z pozn. zm.)

1. Wnioskodawca:

2. Nazwa zadania /przedmiotu zamoéwienia:

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:
Dostawy: Ustugi: Roboty budowlane™

podatku VAT WYNOSI NELO: ...t zt.;
Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonat/a...........cccccviinnninnnn .
AR sosmsmmivmie NA POASTAWIE 1.vvverueniiirsnreasiirrsr e s
5. Termin lub okres realizacji ZamoOwWIenia: .........cccciiiinii

6. Proponowany rodzaj procedury:

1) Zaproszenie do zloZenia oferty

PrOPOZYC)8 ZAPIOSZENIA = ..uviseiievesnssensas vas b souass sunabi sumais sorimsn vns andasnsirposusass snses soos resds 448 EFHINRIEES tasas
(nazwa wykonawcy, adres)

3) Zapytanie ofertowe
Propozycja skierowania zapytania ofertowego do nw. wykonawcow:

(nazwa wykonawcy, adres)

D) v et sen seueen et sha et sea e e an A 448 SRR RS ERRAARRR AR R AR RS
3).

4) .

5)..
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3) Publiczne ogloszenie

Propozycja zamieszczenia ogloszenia o zamowieniu na stronie internetowej - platformie zakupowe;
https://platformazakupowa.pl/

7. Istotne postanowienia umowy, ktére winny byé wprowadzone do projektu umowy lub
zalgczony projekt umowy:

(Podpis Whioskodawcy)

8. Posiadana kwota na realizacje zamowienia; zrédla finansowania ( pozycja budzetu,
srodki budzetowe, zewnetrzne, dotacje itp.*)

Podpis Skarbnika Gminy

Zatwierdzam:

data/podpis kierownika Zamawiajgcego/

* wiasciwe podkreslic
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Zatacznik Nr 3

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Urzedzie Gminy w Skolyszynie

ZNak sprawy .......oocoeveiiiiiien,
piecze¢ komérki organizacyjnej
Skolyszyn, dn.......coooeiiiiiiiiiiinnns

Do Wéjta Gminy w Skolyszynie

WNIOSEK

o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
o wartosci rownej lub wiekszej niz 130 000,00 zi netto
zamowienia, dla ktorych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 2019, z p6zn. zm.) na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy

1. Wnioskodaweca:

2. Nazwa zadania /przedmiotu zamoéwienia:

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:
Dostawy: Uslugi: Roboty budowlane™

4. Szacunkowa wartosé¢ zamoéwienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
PO AU NMAT IROHOE oo o s s s s A s s e et zt.
Warto$¢ zamowienia: przekracza / nie przekracza* progéw unijnych.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia (m.in.):

1) na roboty budowlane*:

— jest kosztorys inwestorski*/sg planowane koszty robot budowlanych okreslone w programie
funkcjonalno-uzytkowym*

2) na zaprojektowanie i wykonanie robo6t budowlanych sg*:

- planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robét budowlanych okreslone w programie
funkcjonalno-uzytkowym*

3) na ustugi*/dostawy* catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku VAT

4) na uslugi*/dostawy* powtarzajgce sie okresowo jest fgczna warto$¢ zamoéwien tego samego

rodzaju:
a) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym,

z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
$redniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem*

b) ktérych zamawiajgcy zamierza udzielic w terminie 12 miesiecy nastepujgcych po pierwszej
usludze*/dostawie*, albo w czasie realizacji umowy w sprawie zaméwienia publicznego*, jezeli jest on
dluzszy niz 12 miesiecy*

5) na wykonanie prac projektowych/programu funkcjonalno-uzytkowego™:

— jest rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw
sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz
planowanych kosztow robédt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. Nr
130, poz. 1389 z pdzn.zm.).

Dla postepowann o warto$ci szacunkowej powyzej kwot unijnych przed wszczeciem
postepowania nalezy dokona¢ analizy potrzeb i wymagan, ktéra powinna by¢ dotgczona
do wniosku.

Ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia dokonat/a.......c.ccociviiniiicninnno.
R | 1] R —————— na podstawie punkfu .........ccociiiiiiinini s e s
5. Termin lub okres realizacji zamodwienia:
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7. Proponowany wykaz oséb do pracy w Komisji Przetargowej (Sadu Konkursowego):

(w szczegodlnosci specjalistow z dziedziny stanowigcej przedmiot zamowienia)
1 2
T e ——— Bf oo
Of e B

8. Istotne postanowienia umowy, ktére winny byé wprowadzone do projektu umowy lub

projekt umowy:

9. Wykaz zalgczanych do wniosku dokumentéw, niezbednych do przeprowadzenia
postepowania:

e w przypadku rob6t budowlanych konieczne sg dokumenty, o ktérych mowa w art. 34 ustawy
prawo zamowien publicznych, w przypadku dostaw i ustug wymagane sg dokumenty zwigzane z
okresleniem wartosci szacunkowej przedmiotu zamdwienia np. notatka, obliczenia:

e w przypadku postgpowan o wartosci szacunkowej powyzej kwot unijnych konieczne jest przed
wszczgciem postepowania jest posiadanie analizy potrzeb i wymagan, o ktérej mowa w art. 83
ustawy - dla wnioskowanego postepowania

(podpis Whnioskodawcy)

10. Kwota brutto, ktéra Wnioskujacy zamierza przeznaczyé¢ na realizacje przedmiotu
ZAMOWIBIIAL it e e e e e e e zt

11. Zrédto finansowania ( pozycja budzetu, $rodki budzetowe, zewnetrzne, dotacje itp.)*

Zatwierdzam

‘lpodpis kierown-ilkél 'ién.rﬁé\.r\.ri-éjqceg& '
* niewtasciwe skreslic
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Zatacznik Nr 4

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Gminy w Skolyszynie

GMINA SKOLYSZYN

38-242 SKOLYSZYN 12
tel. 13 4491062, 13 4491063, 13 4491064, fax. 13 4491735
e-mail: gmina@skolyszyn.pl, www.skolyszyn.pl, NIP 6851651203

21 (104 71y o | PR R ——

ZLECENIE ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy/Nabyweca:
GMINA SKOLYSZYN
38-242 Skotyszyn 12
NIP: 685-16-51-203

Wykonawca/ Dostawca:

Na podstawie pkt 5 Dziat | Rozdziat V Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
w Gminie Skotyszyn zleca si¢ Wykonawcy dostawe / ustuge/ - obejmujaca:

(nalezy podac: nazwe towaru / ustugi, parametry techniczne, liczba sztuk, szczegolowy zakres ustugi, sposéb

dostawy, termin wykonania uslugi, dostawy i inne istotne elementy zaméwienia)

Z2 QNG BIURDS wnsuss oot nam o sns s i o S s o SV S SRR TR T zt.
Zaptata za wykonanie zamowienia nastgpi przelewem na rachunek VWWykonawcy w ciggu

........ (14 — 30) dni od daty otrzymania faktury VAT, wystawionej przez Wykonawce po

stwierdzeniu przez Zamawiajgcego prawidtowego wykonania ustugi lub dostawy.

.................................................................

(podpis Skarbnika Gminy) (podpis kierownika zamawiajgcego)
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Zatgcznik Nr 5
do Regulaminu udzielania zamaéwien publicznych
w Urzedzie Gminy w Skolyszynie
ZNAK SPraWy.......ocoveeivveeiiiieeiineesieeene,
Data ....ooooo i

piecze¢ komaérki organizacyjnej

Protokoét z wyboru wykonawcy zamowienia
o wartosci rownej lub wigkszej niz 10 000,00 zt - i mniejszej niz 130 000,00 zi netto

1. Przedmiot zaméwienia:

zt netto

Typ zamowienia:
e zamoéwienia o wartosci ponizej 130 000,00 zt netto (wylgczone ze stosowania ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 2019, z pbzn. zm.).

3. Rodzaj przeprowadzonej procedury
1/ Zaproszenie do ztozenia oferty*
Zaproszenie do skiadania oferty zostato skierowane do jednego wykonawcy pismem znak .........., z dnia

(nazwa wykonawcy, adres)
Na podstawie ztozonej dnia ................ oferty:
Warto$é brutto wynosi- .................... 2zt witym:
cenanetto-....................o....... Zt podatek VAT ......... % = e 24
Termin reahzacy GWATANCIA Sinusimnrsvn s i
Inne istotne eiementy ofei’ty
2/ Zapytanie ofertowe*
Ogtoszeniem z dnia ... ............. poprzez platforme zakupowg wystgpiono do ........... wykonawcow z
zapytaniem ofertowym.
Zapytania ofertowe zostaly skierowane do:

(nazwa wykonawcy, adres)
D0 om0 A A 0K
3)

3/ Publiczne ogloszenie*
Publiczne ogtoszenie o zamoéwieniu zostalo zamieszczone dnia ................. na stronie internetowej —
platformie zakupowej: https://platformazakupowa.pl/

4. Poréwnanie ofert:
(oferty — zlozone w odpowiedzi na zaproszenie, publiczne ogloszenie o zaméwieniu)

Nr Cena netto Wartoé¢ brutto Termin

i ; "
oferty Nazwa i adres firmy VAT ....%

e " acn ] Gwarancja
zamodwienia zi zt realizacji )

5. Przeprowadzono negocjacje z wybranym Wykonawcg po zloZzeniu oferty: TAK / NIE*
Wynegocjowane warunki (jezeli dotyCzy) .......ooooi it e

6. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

Nazwa Wykonawcy/adres

Cenanetto- ............ zt., nalezny podatek VAT w wys. - serrel; =aav % Cena brutto - .........cccovveen. zt
Termin realizacji - - . Inne istotne elementy oferty -

Zabezpieczona kwota na reallzaqe zaméwnema -

Uzasadnienie wyboru:

strona 28



Imie i nazwisko pracownika prowadzacego postgpowanie
1) e (podpis)

52} [T (podpis)

Opinia Skarbnika Gminy w przypadku przekroczenia posiadanej kwoty na realizacjg zamowienia:

Zatwierdzam wybor wykonawcy

*niepotrzebne skreSliC
/data i podpis kierownika zamawiajacego/

Zatgczniki:
1. Projekt umowy z Wykonawca.
P
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ZARZADZENIE Nr 80 /2021
WOJTA GMINY SKOLYSZYN
7 dnia 1 czerwea 2021 r.

w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 41/2021 Wéjta Gminy Skolyszyn z dnia 19 lutego
2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Gminie Skolyszyn

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 i pkt 4 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713 z pozn. zm.) oraz art. 44 ust. 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 1., poz. 869
7z pdzn. zm.),

zarzadzam, co nastgpuje:

§1
1. W Zarzadzeniu Nr 41/2021 W¢jta Gminy Skotyszyn z dnia 19 lutego 2021 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Gminie Skotyszyn,
wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) W rozdziale IV Regulaminu udziclania zaméwien publicznych w Gminie Skolyszyn
dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu:

4. Na pisemny wniosek w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik
jednostki moze wyrazi¢ zgodg na odstapienie od stosowania przepiséw niniejszego
Regulaminu. We wniosku w szczegolnosci nalezy wskazaé okolicznosci uzasadniajgce
odstapienie od stosowania Regulaminu. Wniosek parafowany pod katem prawnym
podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub osobg przez niego
upowazniong. Wz6r wniosku o wyrazenie zgody stanowi zalgcznik nr 7 do niniejszego

Regulaminu.”
2) W Regulaminie dodaje si¢ zatgcznik nr 7 do Regulaminu w brzmieniu jak zalgcznik

Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Pozostala tres¢ Zarzadzenia Nr 41/2021 Wojta Gminy Skolyszyn z dnia 19 lutego 2021 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Gminie

Skolyszyn pozostaje bez zmian.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy, Sekretarzowi Gminy,
Kierownikom referatéw Urzedu Gminy oraz pracownikom ds. zamowien publicznych.

§3

Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sig Zastgpey Wojta Gminy Skotyszyn.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.



Zalgeznik nv 7/
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
w Urzedzie Gminy Skolyszyn

SYgn. Sprawy komorki merytorycznej,
Vgn. St g 2 )

Skolyszyn, din. ...oooviviiiiiiiaii, i,

Zgoda
na wydatkowanie §rodkéw, o ktérych mowa w rozdziale IV ust. 4 Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych
w Gminie Skolyszyn

Prosz¢ o wyrazenie zgody na wydatkowanie $rodkéw publicznych z budzetu Gminy
Skotyszyn w kwocie ........coeennnn 7 PLACENACTETICIA N wus cusvrnwms onmunmmesnonons ehis Fit s
z pominieciem procedur okreslonych w Regulaminie udzielania zamowien publicznych w
Gminie Skolyszyn okreslonej Zarzgdzeniem Nr 41/2021 Wéjta Gminy Skolyszyn z dnia 19
lutego 2021 1.

Uzasadnienie:

........................................................................
................................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

................................................................................................................

Opinia prawna:

...............................................................................................................

Wyrazam zgodg na wydatkowanie $rodkéw publicznych z budzetu Gminy Skolyszyn w
kewoele ommareersen 7 PIZEZOACZENTEIN T8 s invemvmivnirsnmmsnnsisn oo z pomini¢ciem
procedur okre$lonych w Regulaminie udzielania zam6wien publicznych w Gminie Skolyszyn
okreslonej Zarzadzeniem Nr 41/2021 Wojta Gminy Skolyszyn z dnia 19 lutego 2021 r.

----------------------------------------------------------------




